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2 Jogszabalyi hivatkozas

A

nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a koznevelési intézmények

névhasznalatardl sz6l6 20/2010. (VIII. 31.) EMMI-rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

3 A hazirend hatalya

Szent Kereszt Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda- székhely intézménye

1.

A héazirend hatadlya az intézménnyel jogviszonyban all6 gyermekekre, tanulokra
sziil6kre, pedagogusokra, alkalmazottakra — és bizonyos rendelkezései az intézmény
terliletén tartozkodd azon személyekre is vonatkoznak, akik nem allnak az intézménnyel
jogviszonyban.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi
idén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program
alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola elltja a tanulok felugyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kitelesek betartani
a hazirend elbirasait.

A hazirend eldirasai vonatkoznak az iskolaba érkezés illetve tavozas idétartamara is.
Fontos, hogy az 1. pontban nevezettek kore a hazirend hatalyanak térbeli €s idobeli
keretein tdl is tudatdban legyen annak, hogy az iskola kézdsségenek tagjaként minden
megnyilvanuldsdval az iskola kozOsségét is mindsiti, ezért szdmara az iskola

szellemiségét meghatarozé viselkedési szabalyok mindig és mindenitt iranyadoak.

4 A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden €rintettnek (tanulonak, sziildnek, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

e az iskola irattaraban;

e az iskola kényvtaraban

e aziskola neveldi szob4jaban;



e az iskola igazgatojanal;
e aziskola igazgatohelyetteseinél
e az iskola tagintézmény-vezet6inél
e az osztalyfonokoknél;
e a didkonkorményzatot segitd nevelonél,
e az iskolai sziil6i szervezet vezetdjénél,
e aziskola honlapjan.
3. Ahazirend egy példanyat - a koznevelési térvény eléirasainak megfeleléen - az iskolaba
torténd beiratkozéskor a sziilének at kell adni.
4. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairdl minden osztalyfonoknek
tajékoztatnia kell:
e atanuldkat osztalyfonoki oréan,
e asziildket sziil6i értekezleten.
5. A héazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozé szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:
e atanuldkkal osztalyfénoki oran,
o asziilokkel sziil6i értekezleten.
6. A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgat6jatol,
igazgatohelyettesétdl, tagintézmény-vezetdjétél, valamint az osztdlyfonokoktol a

neveldk fogadd orajan vagy - ettdl eltérden - elére egyeztetett idépontban.

5 A tanulok lelki- és testi egészségének megorzését szolgalo

szabalyok

1. Atanul6 kotelessége, hogy:

e egyhaza, hazdja és iskolaja torvényeit, hagyomanyait, Unnepeit tiszteletben
tartsa, és mindenkor azokhoz méltoan viselkedjen,
e hogy az iskola keresztény szellemiségét tiszteletben tartsa, és a tdle telhetd

maodon tamogassa.



e szorgalmasan tanuljon, rendszeresen részt vegyen az iskolai és egyhazi
alkalmakon, 6vja kornyezetét, tiszteletet és felelosségérzetet tantsitson egyhaza,
nemzete, hazdja, sziilei, neveldi irant,

e tartsa tiszteletben tanarai, iskolatarsai emberi méltosagat és személyiségi jogait,

e (vja sajat és tarsai testi épségét, egeszsegét;

e elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket,

e Dbetartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a
nevel6itdl hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat, veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tizet, robbantassal torténé fenyegetést)
vagy balesetet észlel,

e azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének - amennyiben ezt allapota
lehetévé teszi - ha rosszul érzi magat, vagy ha megsérilt,

e megismerje az épulet Kilritési tervét, és részt vegyen annak évenkeénti
gyakorlataban (pl. tiizriado),

e rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd
fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felnott dolgozoinak utasitasait,

valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

2. A testnevelési Orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kilén szabalyok:

e A tanuld a tornateremben, csak pedagdgus felligyeletével tartozkodhat.

e Testnevelés oOra alatt a felmentett tanuloknak is a tornateremben, illetve a
sportpalyan kell tartézkodniuk.

e Az 0ltozOkben a testnevelés Ora alatt senki sem tartdzkodhat, az 6ltozoket zarva kell
tartani.

e A sportfoglalkozasokon a tanuloknak - az utcai (iskolai) ruhazat helyett -
sportfelszerelést kell viselnitk. (A kotelezo felszerelést a szakmai munkakdzosség
hatarozza meg az iskola szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan.)

e Testnevelés aloli felmentés csak orvosi igazolas alapjan adhatd, rendkivili esetben

a szil6 is kérheti a mentességet.



e A konnyitett, illetve gyogytestnevelés jogossdgat szakorvosi vélemény alapjan az
iskolaorvos allapitja meg.
e A sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytirtt, nyaklancot, 16g6

fulbevalot.

w

A tanuldk rendszeres egészséglgyi felligyeletét és elladtasat az intézményben

iskolaorvos és iskolai védoné biztositja. Az iskolaorvos az iskoldban tanévenként

meghatarozott napokon ¢€s idépontban rendel. Az iskolai védéndk is meghatarozott
napokon végzik el, a rajuk vonatkoz6 feladatokat.

4. Az iskolaorvos elvégzi - vagy szakorvos reszvételével biztositja - a tanulok
egészségugyi allapotanak ellendrzését, sziirését a szervezeti ¢s milkodési szabalyzatban
illetve kiilon szerzodésben meghatarozott teriileteken ¢€s feltételek szerint.

5. Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente egy

alkalommal.

6. Az iskola egész teriletén tilos a dohanyzas.

6 A tanulok kozosségei

1. Az osztalykodzosseg

e Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykdzosséget
alkotnak. Az osztalykdzdsseg élén — mint pedagogus vezetd — az osztalyfonok all.
e Az osztaly tanul6i maguk kozil - az osztaly képviseletére, valamint kozdsségi
munkajanak szervezésére - az alabbi tisztségviselOket valasztjak, valaszthatjak
meg:
- osztalytitkar, aki egyben képviseld (kiildott) az iskolai diakonkormanyzat
vezetdségében,
- tovabbi 1 {6 didk-onkormanyzati képviseld (kildott),

- tantargyi felel6sok.

2. A diakkorok



e Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok
milkodhetnek. A diakkor lehet: szakkor, érdeklédési kor, onképzokor, énekkar,
miivészeti csoport stb.

e A javasolt diakkor létrehozasarol minden tanév elején - az adott lehet6ségek
figyelembevételével - a tantargyfelosztds, valamint az éves munkaterv
elfogadasakor a nevel6testiilet dont.

o A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkeznillk, és a diakkor
tevékenységében a tanév vegeig részt kell vennitk.

Az iskolai diakdbnkormanyzat

e A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran
kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkénkormanyzat
miikodik.

e Az iskolai diakdnkorméanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott
kiildottekb6l all6 vezetdség iranyitja.

e A didkdnkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld
segiti.

e Az iskolai didkdnkorméanyzat képviseletét az iskolai diakonkormanyzatot segitd
neveld latja el. A didkdnkorméanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jog gyakorlésa elétt didkdnkormanyzatot segitd neveldnek ki kell kérnie

az iskolai diakdnkormanyzat vezetGségének véleményét.

. Az iskolai diakkozgyiilés

e Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytlést kell 6sszehivni.

o A didkkozgytilés Osszehivasaért az iskola igazgatdja a felelOs.

e Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

e A didkkozgyiilésen az iskola képviseldje, valamint a didkdnkormanyzat
gyermekvezetdje beszamol az el6z6 diakkozgyiilés oOta eltelt idészak munkarol,
valamint az iskola igazgatdja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai
munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérol, az iskolai

hazirendben meghatarozottak vegrehajtasanak tapasztalatairol,



7 A tanuldk, a sziil6k tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1. A tanuldkat az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
mondanivalkrol
e az iskola igazgatoja
» aziskolai didkonkormanyzat vezet6ségi tilésén legaldbb félévente,
= a didkkozgytilésen tanévenként legaldbb egy alkalommal
tajékoztatja,

o az osztalyfonokok az osztalyfonoki 6rdkon folyamatosan tdjékoztatjak.

2. A tanuldt és a tanuld sziileit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasar6l a nevelok
folyamatosan sz6ban €és a szoveges értékeld lapokon €s az e-naplén keresztil irasban

tajékoztatjak.

3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetlenil vagy
valasztott képvisel6ik, tisztségviselok utjan — az iskola igazgatésagahoz, az
osztalyfénokiikhdz, az iskola neveldihez, a didkonkorményzathoz vagy az iskolai sziil6i

szervezethez fordulhatnak.

4. Atanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval,

neveldivel, a nevelGtestiilettel vagy az iskolai sziil6i szervezettel.

5. A sziil6ket az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrol, az aktualis feladatokrol
e az iskola igazgatéja a sziil6i szervezet valasztmanyi tilésén minden félév elején,

e az osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.

6. A sziildket a nevel6k a tanulok egyéni haladdsardl az alabbi modon tajékoztatjak:
e szbban:

- a csaladlatogatasokon,



- a szlloi értekezleteken,
- aneveldk fogado ordin,
- a nyilt tanitasi napokon,
- a tanuld értékelésére 6sszehivott megbeszeléseken,
- vagy eldre egyeztetett egyéb idopontban
e irashan, az e-naplon keresztil, valamint az els6 évfolyamon félévi és a tanév véqi,
maésodik évfolyamon a félévi szoveges értékeld lapokon.

e Az ¢év végi mindsito értékelés bizonyitvany utjan térténik.

7. A szil6i értekezletek, €s a nevelok fogaddorainak idopontjait tanévenként az iskolai

munkaterv tartalmazza.

8. A sziildk, a tanulok - a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabdlyzataiban
biztositott — jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetlenul vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatosagéhoz, az iskola
tagintézmény-vezetéjéhez, az adott iigyben érintett gyermek osztalyfonokéhez, az

iskola nevelGihez, a didkdnkormanyzathoz vagy a sziil6i szervezethez fordulhatnak.

9. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képvisel6ik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval,

nevel6ivel vagy a sziil6i szervezettel.

8 Egyéb informacidaramlas

1. Hirdetések, falitjsag:

Az iskolarddidban hirdetni reggel 7.45 és 8.00 kozott lehet. Egyéb iddpontban csak
rendkivili esemény miatt, az igazgatd/helyettes tudtaval és engedélyével lehet hirdetni. A
hirdetnivalokat a titkarsagon kell leadni olvashatd formaban 7.45-ig.

Az iskola egesz teruletén plakatot, hirdetést csak esztétikus formaban, az épulet, folyosé
képét nem rongaldé modon lehet kitenni. Plakat, hirdetés Kifliggesztéséhez az illetékes
munkak0z0sség-vezetd vagy a falitijsag-felelds engedélye sziikséges. Kiilsé személyek

vagy szervezetek csak igazgatoi engedellyel tehetnek ki plakatot, hirdetést.



Versenyeredmenyeket barki barmikor kézzétehet az erre kijelolt helyen.
A folyoson elhelyezett falinjsdgokat a tanuldk szerkesztik az osztalyfonok feliigyeletével, a
faliujsag-felelds altal készitett beosztas szerint.

A tantermi falitjsagok tartalmat az osztalyfonokok és tanteremfeleldsok ellendrzik.

2. Média:

Az iskolaval kapcsolatos barmilyen sajtonyilatkozat, vagy az iskolarol szolé sajtéanyag
megjelentetése, az iskolaba barmilyen médium (tévé, radio...) meghivasa kizarélag az
igazgato, a tagintézmény-vezet6 tudtaval és el6zetes beleegyezésével lehetséges.

Az iskola honlapjanak tartalmaért az igazgatd felelds, a tartalmak feltoltését — a
vendégkonyv kivételével — az altala a honlap szerkesztésevel megbizott pedagoégus
vegezheti. A honlap tartalmanak kialakitasahoz, valtoztatasahoz, tagintézmény-vezet6i

vagy munkak6z0sség-vezet6i engedély sziikséges.

Az iskola miikodési rendje

1. Az iskola épiiletei szorgalmi idében hétf6to1-péntekig reggel 6.00 ératdl 21.00 éraig
vannak nyitva.

2. Az iskolaban tartozkodd gyermekek felligyeletét az iskola reggel 7.30 6ratol a tanitas
Veégeéig, illetve a tandran kivuli foglalkozasok idejére tudja biztositani.

3. lgény esetén az iskola irasbeli kérelem alapjan reggeli ligyeletet tud biztositani az iskola
altal megjelolt és elézetesen nyilvanossagra hozott helyiségében. Az irasbeli kérelmeket
az osztalyfonokoknek kell leadni. A reggeli ligyelet idépontja 6.30-7.30.

4. Az iskoldba a tanuloknak reggel, a tanitds megkezdése elott legalabb 15 perccel kell
megeérkezniuk. A késoket az tigyeletes neveldk felirjak. Az iskolaban a tanitési orak és

az Orakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

5.
1. 1.6ra: 8.00 - 8.45
2. 2.0ra: 855 - 9.40
3. 3.6ra 955 - 10.40
4, 4. 6ra: 10.50 - 11.35
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

5. 5.6ra: 11.45 - 12.30

6. 6. 0ra:12.40 - 13.25

1. 7. 6ra:13.30- 14.15
A napkozi foglakozasokat 11.35-16.30-ig szervezziik, 16.30-17.00-ig Ugyeletet tartunk.
A tanuloknak kedvezd iddjaraskor az oOrakozi sziinetekben az udvaron kell
tagozatosok a ,,B” illetve ,,C” épiilet udvaran tartdzkodhatnak. Az udvaron talalhato
létesitményeket és eszkdzoket a tanuldk az dsszes telephelyen csak rendeltetésiiknek
megfelelden €s felnott feliigyelete mellett hasznalhatjak. Rossz id6 esetén az iigyeletes
nevelo utasitasa alapjan a tanulok — nevel6i feliigyelet mellett — a tantermekben, illetve
a folyoson maradhatnak.
A masodik orakozi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor az alsé tagozatos tanulok — nevel6i
felugyelet mellett — a tantermekben étkezhetnek.
Sziunetekben a pedagogus csak a legszikségesebb elintéznivalGinak idejére hagyja
magukra a gyerekeket, igyekezzen minél tobb iddt veliik tolteni, és az ligyeletes nevelok
munkajat segiteni!
Orarél a mosdoba is csak nagyon indokolt esetben engedhetdk a tanulok. Hivatalos
dokumentumot tanéri felligyelet nélkul hagyni vagy tanuldra bizni szigoruan tilos.
Az ora kezdete el6tt az osztalyoknak az udvaron kell sorakozniuk, majd a neveldk
utasitasa szerint az osztalytermekbe kell vonulniuk.
A tanuld tanitdsi 1d6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irdsbeli
kérésére az osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes) vagy
arészére oOrat tartd szaktanar irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkivili esetben sziili
kérés hianyaban is adhato engedély, ilyen esetekben az iskola igazgatosagat a lehetd
legrovidebb iddn beliil értesiteni kell.
Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 8.00 6ra
és 15:30 Ora kozott. A neveldi szobaban tanulok nem tartozkodhatnak. Az iskola a nyari
tanitasi szlinetben a hivatalos lgyek intézésére kilon Ggyeleti rend szerint tart nyitva.
Az ligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott
a szulok, a tanuldk, és a neveldk tudomasara hozza.
A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevel6 feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl az iskola igazgatdja sem adhat felmenteést.
Az iskola épliletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon Kivil csak a hivatalos tigyet

intézok tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

11



16. Az iskola kozponti épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat

ellendrzi.

10 A megjelenés altalanos szabalyai

Iskolank keresztény egyhazi intézmény. Hivatasat, céljait csak akkor t6ltheti be, ha kiilsé
¢s belso rendjében, megnyilatkozasaiban a Szentirds tanitasanak €s Jézus Krisztus példdjanak
kdvetésére torekszik. Iskolank minden tagjanak — didkjanak, tanaranak és mas dolgozéjanak -
komoly feleléssége, hogy magatartasaval és cselekedeteivel e tanitdsoknak, és ennek a példanak

a hitelességét mindsiti a kdrnyezd tdrsadalom szamara.

1. Viselkedés:

o Az iskolai kdzosség tagjainak tetteiben és szobeli megnyilatkozasaiban érvényre
kell jutni a tiszteletnek, a szeretetnek es a mertéktartasnak. Kertlni kell a tettleges
durvasagot, az alantas és tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, mely
a kdzosség tagjait zavarja, megbotrankoztatja vagy sérti, esetleg lelki sértilést okoz.

e A lanyok és filk kapcsolataban a tiszta erkolcs legyen a vezérelv!

e A hagyoméanyos Katolikus koszontéssel (Dicsértessék a Jézus Krisztus!
Mindérokké. Amen!) kell koszonteni - iskolaban és iskolan kivill - az iskola
valamennyi tanarat és dolgozdjat, az épiileten beliil minden felndttet. Az adott
helyzettdl fliggéen alkalmazhaté a napszaknak megfeleld vagy mas egyhéz
hagyomanyahoz tartozé kdszontés is.

e A tanterembe 1épd, vagy onnan tavozd tandrokat, vagy vendégeket az
osztalykozdsség vagy tanulocsoport felallassal kdszonti.

e A tanodrdkon a koncentralt figyelem és a masik ember (tanér vagy didk) munkéajanak
megbecsiilése a sikeres munka el6feltétele. Az 6rai munkaban valé folyamatos

részvetel kotelezo, az eredményes tanulas elsd és elengedhetetlen feltétele.

2. Oltozkodés, kiillem:
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e Az iskolai Gnnepélyeken minden tanuldnak kifogastalan 6ltozetben (lanyok: fehér
bliz, sotét szoknya vagy nadrag, fidk: fehér ing, sotét nadrag, valamint az 61t6zékhez
1116 cipd, iskolai nyakkendd) kell megjelenni.

e A hétkoznapi viseletben a tisztasag, a mértékletesség és az egyszerliség legyen a
mérvadd! Tilos a hivalkodo, a feltin6 és hianyos 61t6z¢ék, és minden olyan ruhadarab
viselése, amely az iskola keresztény szellemisegével Gsszeegyeztethetetlen vagy
magasabb rendii jogszabalyok altal tiltott jelképrendszer motivumait tartalmazza.

e Az iskola nevelési teveékenységének fontos része onmagunk megismerése és
elfogadasa, a helyes Onszeretet és onértékelés kialakitasa test és lélek terletén
egyarant. Ezért nem megengedett a feltiinést kelté hajviselet, tetovalas eés
testékszerek viselése.

o Adiszit6 és szépitdszerek hasznalata tanitasi id6ben a tanuldknak nem megengedett,

iskolai rendezvényeken az alkalomhoz illéen és jo izléssel alkalmazhato.

11 Atanulok feladatai sajat kérnyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi

orak, az iskolai rendezvények el6készitésében

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznéloi feleldsek:
e az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméert,
e az iskola rendjének, tisztasaganak megOrzeéséért,
e atiiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabélyok betartasaert,
e az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatiban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

2. Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben
rendet hagyjon.

3. Az iskolaban az alabbi tanuloi felel6sok miikodnek:

e osztalyonként két-két hetes

e igény szerint tantargyi felel6sok.
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4. A hetesek megbizatasa egy-egy hétre sz0l. A heteseket az osztalyfonok jeloli ki. A

hetesek feladatai:

e gondoskodnak a tanterem megfeleld elékészitésérdl a tandrakra (Tiszta tabla,
kréta stb. az Orat tartd neveld utasitdsai szerint, a Szinetben a termet
kiszelloztetik;

e aszlnetben a tanulokat az udvarra kikuldik;

e az Orat tartd neveldnek az oOra elején jelentik a hidnyzo tanuldkat, (,,...-nak
tisztelettel jelentem, az osztaly létszama ... hianyzik ... (nevek));

e ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg, értesitik

az igazgatdsagot.

5. Az egyes tanitasi 6rakon - a tanulok 6nkéntes jelentkezése alapjan - kilonféle tantargyi

felelosok segitik a tanorai munka lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének és hazi
feladatanak ellenOrzését, az orahoz sziikséges eszkozok biztositasat. llyen tantargyi
felelds lehet: leckefelelds, szertaros, térképfelelds stb.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsdban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanulokdzosség tagjainak kozre kell miikddnitik.
A tanéran Kivili iskolai rendezvényekért felelés tanulokozosségeket az iskolai

munkaterv tartalmazza.

12 A tanuldk mulasztasanak igazolasa

1.

4.

A tanul6d hianyzasat, illetve késését a tanitasi oOrakrdl, valamint a tanoran kivili
foglalkozasokrdl igazolni kell.

A sziilé egy tanév folyaman gyermekének harom nap hianyzasat igazolhatja. Ez alol
mentesitést - indokolt esetben - az iskola igazgatdja adhat.

Az iskola altal szervezett versenyek, rendezvények miatti mulasztast a szaktanarok a
névsor igazgatdi irodaba torténd leadasaval igazoljak, egyuttal az osztalyfonokot is
értesitik.

Azok a tanulok, akik tanitdsi idOben versenyen vesznek részt vagy valamilyen
rendezvényen az iskolat képviselik, nem mindsiilnek hianyzonak, az e-napléban
., hivatalos hianyzas”, ill. ,, nem mindsiil hidnyzasnak” beirds alkalmazhatd. Ez az

osztalyfénok feladata, melyet a tavollétet megel6z6 napon kell elvégeznie.
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Eldzetes sziiléi vagy valamilyen szervezet, sportegyesiilet személyes vagy irasbeli
kérésére engedélyezhetd a tavollét az alabbiak szerint: az osztalyfénok legfeljebb 2, az
igazgato legfeljebb 5 tanitasi napra kiterjedd Osszefiiggd tdvolmaradast engedélyezhet.
Ha nem eldzetes engedéllyel hianyzik a tanuld, akkor a hidnyzas kezdd napjan jelenteni

kell az iskolanak a hianyzas okat ¢és varhato iddtartamat.

6. Atanul¢ a sziil6 elozetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az

iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztés

okéat az osztalyfonoknek.

7. A mulaszt6 tanulo iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb 6t tanitasi napon beliil

e harom napig terjed0 mulasztds esetén sziildi, orvosi vagy egyéb hivatalos

e harom napon tali mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyeéb hivatalos
igazolassal igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek
kell bemutatni, aki az igazolast koteles a tanév végéig megdrizni és a mulasztas

igazolasat az e-naploba koteles bejegyezni.

8. A tanuld orai igazolatlannak minésiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja

tdvolmaradasat. Az iskola koteles eértesiteni a sziilét, a tanuldo els6 igazolatlan
hianyzasakor. Ujabb igazolatlan mulasztas esetén 20/2012-es EMMI rendelet 51. § (4)
b) pont: a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelked6 tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoOteles tanuld esetén- gyermekvédelmi

szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

9. Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi 6rarol, az orat tartd neveld a késés tényét, a késés

10.

11.

idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az e-naploba
bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idejét dssze kell, adni, és amennyiben az eléri a
negyvenot percet, egy tanitasi orardl térténd igazolt vagy igazolatlan hianyzéasnak
mindsiil.

Abban az esetben, ha a tanitasi id6 alatt a tanulonak rosszullét, vagy mas komoly ok
miatt tdvoznia kell az iskola épiiletébdl, akkor az orat tartd tanar az eldirt modon adhat
erre engedélyt. (A sziikséges nyomtatvany kitdltésével).

Ha a tanuld a tanitasi nap folyamat megszakitva, valamelyik kozbiilsé orardl, illetve az

utolso orarol hianyzik, engedély nélkiil tdvozik, fegyelmezd intézkedésben részesiil.
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13 Etkezési téritési dij befizetése

1. Az étkezési téritési dijakat havonta utdlag, lehet6leg minden hé 15. napjaig az iskola altal
kiallitott csekken vagy banki atutalassal kell befizetni. Amennyiben a befizetés a csekk
kiadasat kovetd 30 napon beliil nem torténik meg, a tanul6 a tartozas rendezés€ig nem
vehet részt az iskolai étkeztetésben. Az ilyen esetek egyéni elbiralasakor raszorultsag
miatt az igazgato eltekinthet ettdl a szabalytol, részletfizetési lehetéséget biztosithat,
vagy meghosszabbithatja a befizetési hataridot.

2. Etkezési dijkedvezmények a magasabb rendii jogszabalyok szerint igényelhetSk.

14 A szocialis 0sztondij, illetve szocialis tamogatas megallapitasanak

és felosztasanak elvei

1. A tanulok részére biztositott szocialis 0sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésérol -
amennyiben erre az iskola jogosult - a gyermekvédelmi felelds és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.

2. A szocialis 6sztondijak, illetve timogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola
jogosult - elényt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetli, akinek egyik vagy mindkét
szlildje munkanélkiili, akit az egyik sziild egyedill nevel, aki rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil, akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme
nem éri el a mindenkori minimalbér 30 szazalékat, akinek magatartasi és tanulmanyi

munkdja megfeleld, illetve aki allami gondozott.

15 Tandran kiviili foglalkozasok

1. Az iskola a tanulok szamara - a tandrai foglalkozasok mellett - az alabbi tan6ran kivili

foglalkozésokat szervezi:

a) Napkozi, tanuldszoba
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Ha a sziil6k igénylik az iskolaban tanitasi napokon a délutani idészakban az els6- negyedik

évfolyamon napkozi, az 6tddik-nyolcadik évfolyamon pedig tanuldészoba miikodik.

b) Diakétkeztetés

A napkdzibe és a tanul6szobai foglalkozésra felvett tanulok igény szerint napi haromszori
étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részestlnek.

A napkozibe nem jaro tanuldk szamara - igény esetén - az iskola ebédet (menzat) biztosit.
Az étkezési teritési dijat az iskola altal kiadott csekken vagy atutalassal kell befizetni
minden hdnapban utdlag, legkésbb az adott honap tizenotodik napjaig. A tanév els6 hetére
az iskolaban csak annak a tanuldénak tudunk étkezést biztositani, aki az el6z6 tanév végén
jelezte a kovetkezd tanévre vonatkozo napkdzis igényét. Az iskola a hidnyz6 tanul6 étkezési
dijat a sziildnek csak akkor tudja visszatériteni, ha a sziil6 vagy a tanuld az étkezést a

hianyzast megel6z6 nap 11 oraig lemondja.

c) Iskolai sportkdr

Az iskolai sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési drakkal egyitt
biztositjak a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kilonféle
sportadgakban az iskolai és iskolan kivili sportversenyekre.

d) Szakkorok

A kiilonféle szakkorok mitkddése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen ko6zds érdeklodési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok
inditasardl - a felmeriil6 igények és az iskola lehetGségeinek figyelembe vételével - minden

tanév elején az iskola nevel6testiilete dont.

e)Versenyek, vetélkeddok, bemutatok

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, levelezds, sport,

miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az iskolaban évente rendszeresen
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szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kivili versenyeken vald részvételre is

felkészitjuk.

f) Kirandulasok

Az iskola neveldi a neveldi munka elésegitése céljabol az osztalyok szamara évente egy
vagy két alkalommal tanulmanyi kirdndulast szerveznek. A tanuldk részvétele a

kirandulason 6nkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

g) Erdei iskola

A nevelési €s a tantervi kovetelmények teljesitését segitik a tdborszerli mdédon, az iskola
falain kivil szervezett, tébb napon keresztil tarté erdei iskolai foglalkozasok, melyeken
foleg egy-egy tantargyi téma feldolgozasa torténik. A tanuldk részvétele az erdei iskolai

foglalkozasokon dnkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

h) Mizeumi, kidllitasi, kényvtdri és miivészeti eléadashoz kapcsolddo foglalkozés

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kdvetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon - ha az tanitasi idén kiviil esik

és koltségekkel jar - 6nkéntes. A felmeriil6 koltségeket a sziiléknek kell fedezniiik.

1) Szabadidds foglalkozdsok

A szabadidd hasznos ¢és kulturalt eltdltésére kivanja a neveldtestiilet a tanulokat azzal
elkésziteni, hogy a felmertild igényekhez és a sziil6k anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle
szabadidds programokat szervez (pl.: Mikulas délutanok, osztaly farsangok, turak,
kiranduldsok, taborok, szinhdz- es muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos
rendezvények, suli-buli foglalkozasok stb.). A tanulok részvétele a szabadidés

rendezvényeken onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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A tanuldknak az utolsé tanitési oOra, illetve a tanoran kivdili foglalkozas befejezése utéan el

kell hagyniuk az iskola épiiletét. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd engedélyével lehet.

j) Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elGzetes megbeszélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (pl.: sportlétesitmények,
szamitdgepek stb.) a tanuldk - tanéari felligyelet mellett - egyénileg vagy csoportosan

hasznaljék.

2. A tandran kivuli foglalkozasok leghamarabb a tanulok utolso tanitasi oOrajanak
befejezése utan 45 perccel, legkésobb 14.30-kor kezdddhetnek. Ettdl eltérd kezdési
iddpontra az igazgatd adhat engedélyt. A tanuldknak az utolsé tanitdsi ora vége és a
tanoran kivuli foglalkozas megkezdése kozotti idében az iskola ebédléjében, a
konyvtarban vagy a pedagdgus felligyelete mellett varakozasra kijel6lt helyiségben kell
tartozkodniuk.

3. Atanoran kivili foglalkozasokra valo tanul6i jelentkezés a felzarkdztat6 foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével - 6nkéntes.

4. A tandran kivuli foglalkozasokra a tanuldnak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és
a jelentkezés egy tanévre vagy a foglalkozas munkatervében jelzett befejezésig szol.

5. A felzarkéztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozésra kotelezett tanul6kat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A
tanulok részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon
kotelezo, ez alol felmentést csak a sziilo irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.
Az 1-4. évfolyamra jarok fejlesztésre szorulo felzarkoztatasa a sziilovel tortént eldzetes
megbeszélés alapjan a pedagdgus altal Osszedllitott tanuldra vonatkozo egyéni
fejlesztési terv szerint torténik.

6. A tanodran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tanorén
kivili foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszté tanulé az igazgato

engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.
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7. Atanoran kivuli foglalkozast tarto pedagogus kotelessége, hogy a foglalkozas esetleges
elmaradasat lehetdleg egy nappal a kordbban jelezze a foglalkozason résztvevd

tanulokkal és az iskola vezetOségével.

16 Az iskola altal szervezett - pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolddé - iskolan Kkiviili rendezvényeken tiltott tanuléi

magatartas

1. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken (pl. tanulmanyi
kirandulasok, szinhadz- és mozilatogatasok, erdei iskolai és egyéb (pl. sport,
tAborozasok, kerékpar- és gyalogturak, uszodalatogatasok stb.) is kotelesek betartani a
hazirend eldirasait.

2. A didkok a nagyobb iskolan kiviili rendezvényen vald részvétel elétt az adott
rendezvénnyel kapcsolatos teljes kori balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, melyrdl
jegyzokonyv késziil. A balesetvédelmi eléirdsok betartasa kotelezd, azt a csoport felnott
felelds vezetdje folyamatosan ellendrzi.

3. Az iskolan kiviili rendezvényekre vonatkoz6 altalanos szabaly, hogy a tanul6 szdméara
tilos annak a csoportnak az ©nkényes elhagyasa, amelybe a rendezvény kapcsan
besorolast nyert.

4. Tilos tovabba a szallas- és taborhely dnkényes elhagyasa, a sajat vagy masok testi
épségét, s az iskola jO hirnevét veszélyeztetd magatartas. Tilos a dohdnyzas, az alkohol-

és drogfogyasztas.

17 A napkoézire és a tanuldészobara vonatkozo szabalyok

1. A napkozibe és a tanuloszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild kérésére torténik.

2. A napkozibe tanévenként elére minden év majusaban, illetve elsé évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziild tanév kozben is kérheti
gyermeke napkdzi otthoni elhelyezesét.

3. Atanuldszobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld

tanul6szobai felvétele tanév kdzben is lehetséges.
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Az iskola a napkozibe és a tanuldoszobara minden hatranyos helyzetli, valamint
fellgyeletre szorul6 tanul6t felvesz.

A napkozis foglalkozasok a délelétti tanitasi 6rak végeztével — a csoportba jaro tanuldk
orarendjéhez igazodva - kezd6dnek és délutan 15:45 6raig tartanak. Sziil6i igény esetén
a napkoziben a tanuldk szdméra 16. 30 dra és 17:00 dra kdzott az iskola felugyeletet
biztosit.

. A tanuldszobai foglalkozas a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobara jard
tanulok drarendjéhez igazodva - kezdédik és délutan 15. 30 Oraig tart.

. A napkozis és a tanuloszobai foglalkozasrol valo hianyzast a sziilének igazolnia kell. A
tanuldé a napkozis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkivili esetben — sziil6i kérés hianyaban - a
tanuld eltdvozéséra az igazgato vagy az igazgatdhelyettes engedélyt adhat.

A tanulasi id6szak zavartalansagat biztositani kell! Indokolatlanul se sziil6, se nevel6
ne zavarja a foglalkozasokat!

. A napkozis csoportokban az alabbi tanuloi felelsok mitkodhetnek:

e osztalyonként egy tanulmanyi felelds,

e nemenkent egy tisztasagfelelds,

o cgy jatékfelelds

A tanulmanyi felel6s feladatai:

e gondoskodnak a leckefiizetrdl, azt vezetik, illetve minden nap az osztalytanito és a
napkozis neveld asztalara készitik, vagy tajékoztatjak a napkdzis neveldt az aznapi
hazi feladatokrol,

e figyelik a csoport tagjainak tanulmanyi elémenetelét, figyelmeztetik a napkozis
nevel6t az esetleges tanuldssal kapcsolatos problémakra,

e a felsds tanuloknal segithetik a hazi feladatok ellendrzését.

A tisztasagfelelds feladatai:

o felligyelnek a napkozis terem, valamint a mosdok rendjére, tisztasagara,

e cllendrzik a kézmosas, tisztalkodas rendjét,

e atanulas vegén letorlik a tablat.

A jatékfelelds feladatai:

e aneveldnek segit a jatékfoglalkozasok szervezésében, lebonyolitasaban,

o fellgyel a csoportjatékainak megdvasara,
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e rendet tart a csoport jatékszekrényében.

10. A napkdzis és tanuloszobai foglalkozasokra - a sziil6 irasbeli kérelme alapjan- a hdnap
els6 napjatol lehet jelentkezni, de azt is 2 nappal elébb jeleznie kell az ebéd lejelentés

miatt.

18 Az ebédeltetés hazirendje

A napkozis és a tanuldszobas tanulok csak neveldi feliigyelettel, a menzasok tanari Kiséret
nélkil mehetnek az ebédlébe. Az iskola és az ebédlé kozotti uton, a megérkezéskor, a
bevonulaskor illemtudoan, fegyelmezetten kell viselkedni.

Az ebédeltetés idObeosztas szerint zajlik. Ettdl eltérni, csak indokolt esetben lehet. Az elkésd
csoportoknak meg kell varni az el6ttiik érkezé csoportok ebédeltetését.

Az ebédlobe sem iskolataska, sem kabat nem vihet6 be, ezeket a ruhatarban kell elhelyezni.
Ha a tanulondl a hazirend szabalyainak megfeleld nagyobb értékli dolog vagy készpénz van,
azt tartsa maganal, vagy ha ez nem all médjaban, adja at megdrzésre a neveldnek.

A torlodasok elkerlilése érdekében a csoportok bevonulasat a kézmosok utani nyilason,
kivonuldsa kézmosok elétti folyoson sziikséges elvégezni.

Az ebédeléshez sziikséges nyugodt légkdr érdekében az ételosztds eldtti sorakozas
tiirelmesen, csendben torténjen! Minden tanul6 kételessége az ebédldben kulturdltan étkezni
(csendben, hangos beszéd nélkil, az evéeszkozoket rendeltetésszeriien hasznalva). Az ebed
befejeztével a székeket és az asztalokat rendben, tisztan kell hagyni, a talcakat, tanyérokat,
evOeszkozoket vissza kell vinni.

A gyerekeket ebédelni kisérd pedagogus nem étkezhet az altala kisért csoporttal egy idében.

Ha egy tanulé nem a csoporttal megy ebédelni, akkor csak tigy kaphat ebédet, ha errdl irasos
engedélye van. Engedély indokolt esetben kérhetd a titkarsagon, csak igazgatdi vagy helyettesi
alairassal érvényes. Az engedély egy alkalomra sz4l, tart6s elfoglaltsag esetén legfeljebb egy
honapra kérhetd.

Az iskolaba kerékparral jarok a kerékpart magukkal vihetik az ebédlébe.
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19 A tanuldk jutalmazasa

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten

e peldamutaté magatartast tanusit,

e vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkéat végez (hasznos
anyaggyujtés, fatiltetés, udvarszépités stb.)

e vagy az iskolali, illetve az iskolan kivuli tanulmanyi, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatdkon vesz részt,
dicséséget szerez,

e vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének
megOrzéséhez és noveléséhez,

az iskola jutalomban részesiti.

Az iskoldban - a tanév kdzben - elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
e szaktanari dicseret,
e napkdzis neveldi dicséret,
e osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret,

e nevelOtestileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusito és kiemelked6 tanulmanyi és kozosségi
munkat vegzett tanuldk a tanév végén:

e szaktargyi teljesitményért,

e példamutaté magatartasért,

e kiemelked6 szorgalomért,

e példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért

dicséretben részesithetok. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Ev végén oklevelet kaphatnak a tanulok:

e peldamutaté magatartasért,
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e kiemelkedd szorgalomért,

e példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért

Taneév végén a tanulok kdnyvjutalomban részesilhetnek:

kitliné tanulmanyi eredményért €s példamutatdé magatartasért,

kitliné tanulmanyi eredményért,

tanulmanyi- vagy sportversenyen elért megyei, egyhazmegyei, terileti, regionalis 1-3.,
orszagos 1-10. helyezésért illetve az induld megyei és orszagos versenyen induld
versenyzOk legjobb 5 % kozott van, ha magatartasuk és szorgalmuk legalabb jo,

a 8. évfolyamon kiemelkedd kozosségi munkaért, ha magatartasuk és szorgalmuk
legalébb jo,

a neveldtestiilet kiilon dontése alapjan.

A tanulmaényi vagy sportversenyeken megyei, terlleti, regionalis 1-3. vagy orszagos

1-10. helyezésért illetve az induld versenyzdk legjobb 5 % -at elérd tanulok, illetve azok a

tanulok, akik iskolan Kivili szereplésiikkel, tarsadalmi, kdzdsségi munkajukkal az

iskolanak jo hirnevet szereztek igazgatoi dicséretben részesilnek.

Orszagos, ill. megyei versenyen vald részvételért is kaphat az igazgatoi dicséretet.

Versenyeredményért, szereplésért szaktanari vagy osztalyfonoki dicséret is adhatd. A

dicséreteket az e-napldba és az ellenérzébe be kell jegyezni.

A tantestileti dicséret kritériumai:

— példamutaté magatartés és szorgalom,

— kiemelked6 tanulmanyi munka,

— kozOsségért végzett munka/megyei vagy orszagos verseny helyezettje,
— osztalyfonoki dicsérete van,

— atantestilet 75%-a megszavazza.

A nevelGtestiileti dicséret a tanév végén adhato az osztalyfonok felterjesztésével és a

nevelOtestiilet (vagy a szaktargyi munkakozdsségek) egyetértésével. A nevelbtestiileti

dicséreteket a tanévzaro unnepélyen vagy a ballagason iskola igazgatdja, vagy aki képviseli,

nyUjtja at. A neveldtestiileti dicséret mellé oklevél és konyvjutalom jarhat. A nevelGtestiileti

dicséretet a bizonyitvanyba is be kell jegyezni.
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Jo tanuld, jo sportolé cim adomanyozasaval jutalmazhaté a tanév végén az a 8.
osztalyos tanulo (max. 2), aki jeles tanulmanyi atlagaval, jo magatartasaval és kiemelkedo
sporttevékenységével ezt kiérdemelte. A cim az osztalyfénok és a testnevelé pedagogusok
felterjesztésével és a neveldtestiilet 75 %-a egyetértésével adoméanyozhaté. A cim
elnyerésével jaro oklevelet, kdnyvjutalmat és kupat az iskola igazgatdja, vagy aki képviseli,
nyljtja at a tanévzaré Unnepségen vagy a ballagason. A cim elnyerésének tényét a

bizonyitvanyba is be kell jegyezni.

Barmilyen kiilso tamogato daltal adomanyozott dijat a tantestiilet 75%-a Szavazza meg.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanusitd
tanul6i kozosseget (osztalyt) csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A

csoportos dicséretet is irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

20 A tanuldkkal szembeni fegyelmezo6 intézkedések

Azt a tanulot, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a tanuldi hazirend eldirasait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,

blntetésben lehet részesiteni.
Az iskolai biintetések formai:
e szaktanari figyelmeztetés,
e napkodzis neveldi figyelmeztetés,

e osztalyfonoki figyelmeztetés,
e osztalyfonoki megrovas,

e igazgatdi figyelmeztetés,

e igazgatdi megrovas,

e tantestuleti figyelmeztetés,

e tantestuleti megrovas.
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Az iskolai blntetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesul.

A tanulé sulyos kotelessegszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatdl el lehet
tekinteni, s a tanuldt azonnal legalabb az ,,0sztdlyfénoki megrovas" biintetésben lehet

részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e az agresszi0, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztésa;

e aszandekos karokozas;

e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosagdnak megsértése;

e ezen tal mindazon cselekmények, melyek a biinteté torvénykonyv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a jogszabalyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljarés is indithat6. A fegyelmi eljards meginditasardl az iskola
igazgatoja vagy a nevelGtestiilet dont. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziild

tudomasara kell hozni.

A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a
jogszabalyokban eldirt modon €s mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos

mértékét a korilmények figyelembe vételével az iskola igazgatoja hatarozza meg.

21 Az iskola helyi mindsitési rendszere - magatartas

Példas (5) magatartasu:

a) aki feleldsségérzettel van az iskola, a kozosség irant, aki megtartja az iskola hazirendjét,
s a feladatkdrében arra torekszik, hogy az iskolatarsai is megtartsék,

b) aki dnként vagy megbizasbol munkat vallal a kozosségért, és ezt megbizhatoan teljesiti,

C) aki onalloan és meggy6zddéssel nyilvanitja ki véleményét, aki emberi kapcsolatiban

dszinte, miivelt fiatalhoz ill6 hangnemet hasznal,
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d) aki torekszik - lelki érettségének megfeleléen — oOnnevelésre, és az ehhez kapott
Utmutatést elfogadja, igyekszik megval6sitani,
e) akinek nincs fegyelmi blintetése, illetve fegyelemsértésre vonatkozd ismételt tanari

bejegyzése (szaktanari vagy napkdzis figyelmeztetes)
Jo6 (4) magatartasu:
aki el6bbiek egyikének- masikdnak nem felel meg kifogastalanul, de fegyelmi és

igazgatoi biintetése nincsen (1 osztalyfénoki figyelmeztetése lehet).

Véltozé (3) magatartasu:

a) aki az el6bbiek ellen sulyosan vétett, illetve kisebb mértékben , de ismételten vétett,
b) akinek osztalyfénoki megrovas vagy igazgatoi blintetése van.
C) akinek egynél tobb igazolatlan 6raja van,

Rossz (2) magatartasu:
a) aki az el6bbi pontok koziil tobb ellen is stilyosan vétett,
b) aki szigoru (igazgatoi vagy tantestiileti) megrovast kapott,

C) aki ismételten igazolatlanul mulasztott.

A magatartas értékelésekor a tanul6t a fentiek szerint, egyéni képességeinek figyelembe

vételével, onmagahoz képest kell megitélni, figyelembe véve esetleges fejlodését.

22 Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

1. A tanulék az iskoldba a tanuldshoz szilkséges eszkdzokon, felszerelésen tal mas
dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik neveldvel
megbeszélik. Az orat tartd neveld utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a
tanulok kotelesek leadni megérzésre az osztalyfonoknek, (vagy az irodaban az
iskolatitkarnak.

2. Nagyobb értékli targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes orat stb.) valamint nagyobb
Osszegli pénzt a tanuldk az iskolaba csak a sziilé engedélyével - rendkivil indokolt

esetben - hozhatnak. Ezekért, a targyakért az iskola feleldésséget nem vallal. A
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mobiltelefonokat es egyeb okos eszkdzoket a tanitasi orak, tandran kivili foglalkozasok
és iskolai rendezvények alatt kikapcsolt allapotban kell tartani!

3. Amennyiben a tanuld elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolédba a
tanulashoz nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kideriil, a tanul6 koteles az
engedély vagy bejelentés nélkiili dolgot leadni a nevelonek meg0Orzésre a tanitas végéig.
Els6 alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a tanulo
a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az
iskola csak a sziilonek adja at.

4. A tanuldk az iskolaba kerékparral csak a sziilo irasbeli engedélyével jarhatnak. Az
engedélyt az ellendrzébe be kell irni. A kerékpart az iskola teriiletén csak tolni lehet, és
azt az udvar Kijelolt részén kell tartani. A kerékparokért anyagi felel6sséget az iskola
nem vallal. Az iskola tanuloi motorkerékparral és elektromos kerékparral nem jarhatnak
iskolaba!

5. Az iskolaban miik6do biifét a tanulok igénybe vehetik. Reggel 6.30 — 7.55-ig (7.45 —
7.55-ig csak azok a tanulok vasérolhatnak, akik 7.45-ig mar sorba &lltak a bufénel.),

valamint a tanitasi sztinetekben.

23 A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a nevel6k, a tanulok, és a szilék javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatdja késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjadk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kiildotteik utjan, eljuttatjak az iskolai didkonkorményzat vezetdségéhez.
A didkénkormanyzat vezetésége a véleményeket dsszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola
igazgatojat.

3. A hazirend tervezetét megvitatjdk a nevelok munkakdzosségei, €s véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgat6jahoz.

4. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziiléi szervezet
(k6zOsség) véleményét.

5. Az iskola igazgatdja a tanulok, a neveldk, valamint a sziilék, véleményének

figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa
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elott az iskola igazgatoja beszerzi a didkonkormanyzat egyetértését, valamint a sziil6i
szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

6. A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, s az a fenntartd
jévahagyasaval lep hatalyba.

7. Az érvényben lev6 hazirend modositasait - barmely neveld, sziild vagy tanuld
javaslatara, ha azzal egyetért - kezdeményezheti az iskola igazgatoja, a nevelGtestiilet,
a diakonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet valasztmanya.

8. A hazirend modositasat az els6-hatodik pontban leirt médon kell végrehajtani.

24 Az egészséges életmoddra nevelést szolgalé intézményi szabalyok

A tanulokkal az egészségiik és testi épségiilk védelmére vonatkozd eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egyitt jar6 veszélyforrdsokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi id6szak megkezdésekor, valamint sziikség esetén ¢életkoruknak és fejlettségi

szintjiiknek megfelelden ismertetni kell.

Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika) a pedagogus koteles az elsé tandran a
tanulokat tajékoztatni a szaktdrgy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrdl és azok

megeldzési modjarol.

Az iskola terliletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tandran Kkivili

foglalkozasokon dohanyozni, valamint tudatmddosit6 szereket fogyasztani szigoruan tilos.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — életkori
sajtossagoknak megfeleld — népszerlsitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitéséhez az
neveldtestiilet a didkonkormanyzattal egylittmiikodik a sziikséges targyi és személyi feltételek

biztositasaban.

Valamennyi intézményi programon nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas,

a megfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvalositasara.
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Az osztalytanitoknak, a napkozis neveloknek és a szaktanaroknak a foglalkozasaikon,
valamint a tanulokkal valdé kotetlen programokon az egészseéges életmod mibenlétével
rendszeresen kell foglalkozniuk.

A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tigyelni kell arra, hogy az etkezesek
¢s a tanuldi munkavégzés kozott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a foétkezést

kovetden legalabb 30 perc utdn szabad csak elkezdeni.

A napkozis foglalkozas idején biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez valo hozzaférést

és a sportlétesitmények hasznalatat tanari feltigyelet mellett.

Az iskolaban, valamint az iskola épuletén kivdili, tanulok szamara rendezett programokon
tilos a népegészségiigyi termékado hatalya ala tartozo szorpok, siiritmények, koncentratumok,
gyumolcsizek, energiaitalok, sos shack, valamint olyan ételek és italok arusitasa és
téritésmentes fogyasztasra ajanlasa, melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor,

illetve alkoholos frissito ital van.

Az iskola minden programjat a pedagdgiai program részeként megalkotott

egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

25 A tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv-értékesitéssel, a tankonyv
elvesztésével, megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével

Osszefiiggo kérdések

Amennyiben az olvaso a konyvtari egységet elvesziti vagy megrongalja, az adott kiadasu
mii egy masik, kifogastalan példanyat kell a konyvtarnak visszaszolgéltatnia. Amennyiben erre

nincs mod, az olvasé a mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni az iskolanak.

Az olvas6 a tanul6i vagy kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinése eldtt koteles a

konyvtari tartozasat rendezni.

30



A tartds hasznalatra készilt tankonyvet tankonyvkdlcsonzés atjan kell a normativ
kedvezményre jogosult birtokdba adni. Ha az iskola a tankonyvet tankényvkdélcsdnzés Gtjan
adja a normativ kedvezményre jogosult tanul6 birtokaba, a hasznalat jogat a tanuldi jogviszony
fennallasa alatt addig az id6pontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az adott tantargybol
a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tantargybdl vizsgat lehet vagy kell

tenni.

A tartos tankonyvet igényl6 tanuld koteles azt a kolcsonzési 1d6 lejartakor méasok szamara
kikolcsondzhet6 allapotban visszavinni a konyvtarba. A tanulo, illetve a kiskora tanul6 sziilje
koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazé kart az iskolanak megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbol szarmaz6 értékcsokkenést.

A tankonyv elvesztése esetén a tanuld, illetve sziildje koteles a tankdnyv beszerzési arat
megtériteni. A tanuldnak felrohat6é ok miatt megrongalddott tankonyvet a tanuld/sziilé koteles

masik tankdnyv beszerzesével megteriteni, illetve a tankdnyv értékét megfizetni.

A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését a tanuld, illetve a sziil6 kérheti.
A keérelem elbiralasardl az iskola igazgatdja hataroz. A kérelem elutasitésa ellen feltlbiralati
kérelmet terjeszthet el6 a tanuld, illetve a sziild. A feliilbirdlati kérelmet, a neveldtestiiletbdl
alakitott haromtagl bizottsdg biralja el. A bizottsag tagjai: a tanuld osztalyfonoke, a
diakonkormanyzatot segité pedagogus, valamint a gyermekvedelmi feladatokkal megbizott

pedagogus.

26 Egyéb rendelkezések

Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, eldszor a keresztény életszemléletli csaladok gyermekeinek
kérelmét kell teljesiteni. Elényben kell részesiteni azon csaladok gyermekeit, akik gyakorld
hitélettel és az egyhdzkdzségben tevékenykedd hattérrel rendelkeznek.

A tovabbi felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek
benyujtasara rendelkezésre allo iddszak elsd napja eldtt az intézmény honlapjan nyilvanossagra

kell hozni.
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Az iskoldban hasznalt elektronikus naplo adataiba a sziilo az online feliileten az iskola
altal szaméra — sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet, tovabba a naplo
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban meghatarozott modon hitelesitett papiralapti masolatat is
megtekintheti az iskola tanari helyiségében az osztalyfonokkel megbeszElt idépontban, illetve

a fogadodran.

Az iskoldban az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kbvetelményeit a
helyi tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi
feltételek alkotjak. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idpontjait, az osztalyozd vizsgara
jelentkezés modjat és hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek
kodzott, s hirdetmény formajaban az iskola honlapjan, a tanul6i tajékoztatds férumain és az
osztalyfénok utjan a tanuldk és sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat megel6z6en

harminc nappal.

Jarvanyugyi intézkedések
Az aktudlis és vonatkozé Kormanyrendeletek, valamint az altalanos iskolakra, 6vodakra

megfogalmazott intézkedési terv betartasaval €s ellendrzésével.

27 A Kocséri Tagintézményre vonatkozo sajatossagok

A kocséri Gabor Aron Tagiskolara — tekintettel az eltéré adottsagokra, helyi
sajatossagokra - az alabbi modositasokkal, illetve kiegészitésekkel érvényes az intézmény
Héazirendje.

9. Az iskola miik6dési rendje

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kdvetkezo:

1. 1.6ra: 8.00 - 8.45
2 2.6ra: 9.00 - 9.45
3. 3.6ra 955 - 10.40
4 4. o0ra: 10.50 - 11.35
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5. 5.6ra: 11.45 - 12.30

6. 6. 0ra:12.40 - 13.25

1. 7. 6ra 13:30- 14:15
A napkozis foglakozasokat 11.35-16.00-ig szervezziik, 16.00-16.30-ig igyeletet tartunk.
Az els6 orakozi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanulok — neveldi feliigyelet mellett — a
tantermekben étkezhetnek.
Tanit&si napokon a hivatalos Ugyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 6ra és

15.30 ora kozott.

14. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

7. Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dijat tlfizetésként a kdvetkezd
hénapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges, a sziil6 részére postai Gton visszajuttatja, ha az
¢étkezést a sziil6 vagy a tanuld a hianyzast megel6z6 nap 11 oraig az iskolatitkarnal lemondja.
Amennyiben ez megtortént, és az iskola adminisztrativ hibaja miatt keletkezik tartozés, az az

iskolat terheli.
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16. Tanoran kivali foglalkozasok

1. a) Napkozi, tanulészoba

Ha a sziil6k igénylik az iskolaban tanitasi napokon a délutani idészakban az els6-negyedik
évfolyamon napko6zi, az 6tddik-nyolcadik évfolyamon pedig tanulészoba miikodik. b)
Diaketkeztetes

Az iskola a hidnyz6 tanuld étkezési dijat a sziildnek csak akkor tudja visszatériteni, ha a

sziil6 vagy a tanul6 az étkezést megel6z6 napon 11 6raig az iskolatitkarsdgon lemondja.

I. Hit- és vallasoktatas
Tanévenként 4 alkalommal — az éves munkaterv alapjan — a didkok és tanulok k6zosen
szentmisén vesznek részt a katolikus templomban (évnyitd, advent, nagybdjt, halaadas,

tanévzaro).

J. Szabadidos foglalkozdsok

A tagiskola a koltségtéritéshez kotott tandran Kivili foglalkozasok tekintetében —
kirandulasok, erdei iskola, egyéb szabadid6s foglalkozasok - arra torekszik, hogy a tanulok
minél szélesebb kdre tudjon ezeken az eseményeken részt venni. Az e célra fordithat6 egyéb
forrdsok felhasznalasanal (integraciés tdmogatas, palyazati forrés, alapitvanyi,
onkormanyzati vagy sziiléi tamogatas, stb.) a jogszabalyi feltételek figyelembe vételével
elényt élveznek az alabbi tanulok:

- halmozottan hatranyos helyzeti,

- hatranyos helyzet,

- sajatos nevelési igényl tanulok.

2.

A tanoran kiviili foglalkozasok idépontjat az éves munkaterv tartalmazza.

A tanuloknak az utolso tanitasi ora illetve a tandran kivili foglalkozas befejezése utan el
kell hagyniuk az iskola épiiletét. Ettdl eltérni csak a tagintézmény-vezetd engedélyével

lehet.

18. A napkozire és a tanuloszobéara vonatkozd szabalyok
4. Az iskola a napkozibe ¢s a tanuldszobara minden hatranyos helyzetti, halmozottan

hatranyos valamint felligyeletre szorul6 tanulot felvesz.
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5. Amennyiben a napkozis vagy tanuldszobai csoportok létszama meghaladné az eldirt
létszamot, a felvételi kérelmek elbiraldsanal elényt élveznek azok a tanuldk,

a. akik kulteriileten élnek,

o

akiknek mindkét sziil6je dolgozik,
c. akik halmozottan hatranyos helyzetiiek,
d. akik sajatos nevelési igénytiek,
e. akik nehéz szocialis kortilmények kdzott élnek,
f. akik allami gondozottak,
6. A napkozis foglalkozasok a délel6tti tanitasi orak végeztével — a csoportba jaro tanulok
Orarendjéhez igazodva - kezdddnek és délutan 16. 00 oraig tartanak. Sziiléi igény esetén
a napkoziben a tanuldk szdmara 16. 00 oOra és 16.30 dra kozott az iskola felugyeletet
biztosit.
7. A tanuldoszobai foglalkozas a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobara jaro

tanulok orarendjéhez igazodva - kezdédik és délutan 16. 00 6raig tart.

20. A tanulok jutalmazésa
A 8 éven keresztiil mindvégig kitiing tanulmanyi eredményt elért diakok Géabor Aron

Emlékplakett elismerésben részesulnek a ballagasi tinnepség keretében.

Egyéb rendelkezések

1. A gyermekszallitasrol
A Kilteriileten laké didkok utaztatdsat Kocsér Kozség Onkormanyzata a Vaci
Egyhazmegyével kotétt megallapodas alapjan, énkent vallalt feladatként biztositja.
A gyermekszallitasra vonatkozd kérelmeket irasban, a sziilok altal aldirva kell
benytjtani minden tanévkezdés el6tt augusztus 30-ig Kocsér Kozség polgarmesteréhez.
A gyermekszallitas soran kisérd alkalmazottat az iskola biztosit.
Az iskolabusz menetrendjét tanévenként az éves munkaterv tartalmazza.
Az iskola felligyelete a buszba torténd felszallassal kezdddik és a buszbdl valo
leszéllassal fejezddik be. A gyermekszallitas soran is érvényesek a hdzirend magatartasi
és viselkedési eldirasai.
A gyermekszallitas kapcsan a sziilonek kell gondoskodnia a kdvetkezokrol:

- lathatdsagi mellény biztositasa,
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- agyermekfeltgyelet, kiséret biztositasa - sziikség esetén - az iskolabusz

érkezéséig, illetve az iskolabusz tadvozasat kovetden

2. A helyi sajatossagokrol
Az iskolaradidval, az iskolai kényvtarral, a portaszolgalattal, a 7-8. osztalyos tanuldi

tigyelettel, a biifével és a neveldi kopeny viselésével kapcsolatos rendelkezések nem

érvényesek a kocseri tagiskolaban.
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28 SZKKIO Magyarok Nagyasszonya Katolikus Tagévoda hazirendje

A sziilokkel kozos az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelésében, ezért szamitunk
a szlilok kolcsonos bizalmara és tiszteletére, hogy az egyiitt miikddésiink eredményes legyen.

Kérjlk, ismerjék meg oOvoda életét meghatdrozd szokéasokat es szabalyokat, melyek
segitenek eligazodni a mindennapi életében, €s a kdlcsonos egylittmikodésben!

A dokumentumok elhelyezésérdl, a tajékoztatas idejérol a sziilok az ovoda
hirdetotablajan kifiiggesztett értesités alapjan szereznek tudomast.

Emlékeztetjiik a kedves sziil6ket arra, hogy az Ovodavélasztassal egyutt intézménytnk

szellemiségeét, pedagdgiai programjat és a hazirendjét is elfogadtak!

ALTALANOS TUDNIVALOK
OM azonosité: 037300

e Alapit6 szerve: Vaci Egyhdzmegye Ordinariusa
e Fenntartdja: Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Féhatosaga,
2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.
Jogorvoslattal elsésorban az intézményvezetéhdz, azt kdvetden a fenntartdhoz lehet fordulni.
Bevezeto rendelkezések

A hazirend célja

A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsak az 6voda torvényes miikodését, a nevelés

és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyerekek kdzosségi életének megszervezését.
A hazirend hatalya
A héazirend kiterjed az 6vodaba jaré gyermekre, a gyermekek szileire, az 6voda dolgozoira, az

intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriiletén, valamint az intézmény Aaltal

szervezett kiils rendezvényekre.
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A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban, miikodésben
valtozas all be, vagy ha a sziilok képvisel6ik utjan kérik /30%/, illetve a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz./szintén legalabb 30% kéri./

A hazirend a kihirdetés ¢és kifiiggesztés napjan 1ép hatalyba, a hatalyba 1épést kovetden az
intézmény valamennyi dolgozojara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevo gyermekekre és

szlleikre vonatkozik.

A Hazirend elfogadasa

A hazirendet az intézményvezetd késziti el, majd a neveldtestiilet dont az elfogadasrol és a
fenntarté jovahagyaséval valik érvényessé. A hazirendet elfogadasakor, illetve mddositasakor
a SzUl6k szdmara ki kell hirdetni, meg kell ismertetni, hozzaférhetdvé kell tenni./elhelyezve a
faligjsagon ¢és follelhetd a honlapunkon/ A hazirendet nyilvdnossagra kell hozni, és

beiratkozaskor, illetve érdemi valtozas esetén at kell adni a sziilének.

A Haézirend tartalma

Az 6voda hazirendje tartalmazza a gyermeki €s a sziiléi jogok ¢€s kotelességek gyakorlasanak
modjat, valamint az dévoda munkarendjével, pedagogiai munkajaval kapcsolatos
rendelkezéseket. Tovabba tartalmazza a gyermekek napirendjét, a foglalkozasok rendjét, az
6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei hasznalatanak, valamint az étkezési-téritési dij

fizetés rendjét.

Az Ovoda Pedagdgiai Programja

Az Ovoda Pedagégiai Programja, része az SZKKIO pedagdgiai programjanak. A sziilék altal
szabadon megtekinthetd./elhelyezve a vezetdi irodaban és follelhet6 a honlapunkon/ Az dvoda

vezetje vagy az altala kijelolt pedagogus koteles a sziilok részére tajékoztatast adni a

Pedagogiai Programrol, a Szervezeti és Miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint.
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Intézményeinkrol

A Szent Kereszt Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Magyarok Nagyasszonya Katolikus
Tagovodaja 2012.09.01.-6ta fogadja két 6vodaépiiletben a gyermekeket. / Cegléd Korosi ut 6-
8 és Cegléd Eotvos tér 6/a/

A 3 — 3 csoportos ovodakban, 25 fés atlag 1étszammal /,.tiszta életkort” kis, kozépsd ¢€s
nagycsoportban/ differencialtan valosulnak meg a foglalkozasok, sokoldalian képzett
Ovodapedagdgusokkal.

Pedagogiai programunk kiemelt iranyultsaga: a katolikus és néphagyomanyoérzé jelleg.

A katolikus, néphagyomanydrzé 6voda célja:

- Elvezetni a rank bizott gyermekeket Isten ismeretére, szeretetére, iranta feltétlen bizalom
kialakitasara. Szeretnénk a benniik 1évo képességeket, lehetdségeket ugy kibontakoztatni,
amilyennek Isten 6roktdl fogva megalmodta Oket.

- Er6sitjiik a nemzethez, hazahoz f(iz6d6 érzelmi kdtddést a néphagyoményok éltetése altal.
Célunk a harmonikus, boldog, szeretetteljes személyiségli gyermekek nevelése, akik

képesek szeretetet adni és elfogadni is, hiszen;

»ozeretni kildott, Aki megteremtett! ” Balassy Laszlo

30.1.Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasrendje:

Ovodank nem katelezé felvételt biztosito (korzeti) intézmény.

Vallési tekintetben elkotelezett intézményként miikodik, ennek megfeleléen a gyermekek
felvételének eldfeltételeként kikotjiik a sziilok részeérdl a keresztény értékrend elfogadasat.
Beiratkozaskor a sziilé tajékoztatast kap az 6vodai nevelésrdl €s dvodank sajatossagairol, a
valldsos neveléssel kapcsolatos elvarasokrdl és a katolikus egyhaz tanitasaval osszefiiggd
hitéleti tevékenységekrol

A beiratkozas a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik.

A beiratkozaskor bemutatasra keriilnek a sziilok személyazonossagat, lakhelyét igazold
dokumentumok, valamint a gyermek nevére kiallitott hatdsagi bizonyitvanya és lakcimkartyaja,

legyhazi ajanlasa, keresztlevele, ha van/
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A jelentkezés, irdsban torténik a jelentkezési lap kitoltésével. A jelentkezési lap csak valds
adatokat tartalmazhat, melyet a sziilok alairasukkal hitelesitenck. Ha a gyermek sajatos nevelési
igényii, koteles a sziil6 csatolni a szakért6i bizottsag szakvéleményét. / az intézmény csak azt
az SNI-s gyermeket lathatja el, akinek a szakértéi véleménye szerint ez az intézmény a kijelolt
intézmény Ha ezt a sziil6 nem mutatja be, kezdeményezheti az 6voda a gyermek athelyezését,
rehabilitacidt biztosito intézmenybe./

A jelentkezések elbiralasakor a jogszabalyoknak megfelelden és az SZMSZ alapjan jarunk
el. A felvételrdl és az atvételrdl a tagdovoda-vezetd dont.

Ha az 6vodaba jelentkez6k szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, akkor a
tagdvoda-vezeto felvételi bizottsagot hoz 1étre, amely segiti a dontést a felvételekrol. A felvételi
bizottsag tagjai: az intézményvezetd, tagintézmény-vezetd/tagovoda-vezetd/ és helyettese.

A felvétel elbirdldsakor elényben részesitjiik a katolikus valldsgyakorlattal €16 csaladok
gyermekeit. /egyhdzkozség aktiv tagja a sziild, részt vesz az egyhaztanidcs munkdjaban,
csaladkdzosség tagja, plébanosi ajanlassal rendelkezik, egyhdzi intézményben dolgozé sziil6k
gyermekei, testvér gyermek/

A beiratkozast kdvetden a sziil6t irdsban értesitjiik a felvételrdl illetve elutasitasrol. A
felvételt nem nyert gyermek sziilei a hatarozat kézhezvételétdl szdmitott 15 napon beliil irdsban
fellebbezhetnek a tagévoda-vezeténél, aki tovabbitja a follebbezést a Fenntartdnak.

A sziil6 gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti, az ijonnan jelentkezé gyermekek
fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik, amennyiben rendelkezik az dvoda
szabad féréhelyekkel.

Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl a szilok és az
6vodapedagdgusok véleményeének kikérése mellett a tagévoda-vezet6 dont.

Masik 6vodabol torténd atvétel esetén az el6z6 dvoda vezetdjét irasban értesitjiik az

ovodavaltasrol.

30.1.1.A gyermek 6vodai felvételével kapcsolatos tovabbi tudnivalok

= 2014. szeptember 01-jét6l 3 éves kortol (az iskolaérettség eléréséig) kotelezé dvodaba
jarast ir el6 az Nkt.
8. 8 (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz

részt
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= Abban az esetben vehet6 fel 3 évnél fiatalabb gyermek, ha a felvételt kovetd féléven bell
bet6lti a harmadik életévét.
= Lehetséges felmentést kapni a 3. éves kortdl torténd dvodaba jaras alol. A felmentést az

illetékes kormanyhivatal, ill. a megyeszekhely szerinti jarasi hivatal adhat.

30.1.2.A tankotelezettséggel kapcsolatos tudnivalok

Januar 1-15. k6zott lehet kérni a tovabbi egy nevelési évig térténé dvodai nevelésben vald
részvételt az Oktatasi Hivataltol.
Az Oktatasi Hivatalhoz benytjtott sziiloi kérelem alapjan a szakért6i bizottsag végez

iskolaérettségi vizsgalatot.

30.1.3. A gyermek tavollétével, mulasztasaval kapcsolatos szabalyok 51. §

(1) A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézmeényt, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat is.

A nevelési év kezdéskor két hétnél nem régebbi orvosi igazolast kérlnk.

(2) Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba

b) ha a sziil6 irasbeli kérelemre — engedélyt kapott a tavolmaradasra,

c) a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja,

d) a gyermek, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott vodaba menni.
Ha a gyermek sziil6je Ovodaztatasi tamogatasra jogosult, a gyermeknek egy évodai
nyitvatartasi napon legalabb hat 6rat az évodaban kell tartézkodnia.

Az 6voda vezetdje, az elso igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziilot a mulasztas

kovetkezményeirdl.
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30.1.4.Az 6vodai elhelyezés megsziinése
= agyermeket mésik 6voda atvette (és ezt a befogadd dvoda, irashan igazolta)
= agyermeket felvették az iskolaba.
= haagyermek ajogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul t6bbet van tavol az dvodai
foglalkozasokrol.
Beiskolazas
= Tankotelessé valik az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betdlti, ha
elérte az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget, legkésObb az azt kdvetd évben.

/ részletezve a tankotelezettseg cimszonal/

30.2. A nevelési év rendje

A nevelési év: - amennyiben a minisztérium masként nem rendelkezik —minden év szeptember
1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart. Az intenziv fejlesztési szakasz: minden év szept.01-
t6l a kdvetkezod év majus 31-ig tart.

Az 6voda jelentds l1étszamcsokkenés esetén (nyari élet, kardcsony és az iskolai 6szi és tavaszi
szlinete) csoport, illetve dvodak kozotti dsszevonassal sziinetel.

Nyari zarva tartas rendje: /4 vagy 5 hét/ a fenntarté utasitasa alapjan torténik, melyrél minden
év janudr 31-ig irasban tajékoztatjuk a sziildket a kozponti faliajsagon. A zarva tartas ideje alatt,
a sziild kérésére ligyeletet biztositunk.

Nevelés nélkili munkanapok: 5 alkalom évente, melynek idépontjat a nevel6testiilet hatarozza

meg, melyrdl 7 nappal elobb tijékoztatast adunk a sziiloknek.
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30.3. Az 6voda nyitva tartasa, napirendje, heti rendje

Nevelési év:
szorgalmi id6szak:
nyari idészak:

Minden év szeptember 1-jétél, augusztus 31-ig tart
- szeptember 1-t61, majus 31-ig
- jlnius 1-t61, augusztus 31-ig

Napi nyitva tartas:

hétf6t6l péntekig: 6 — 17 oraig mindkeét dvodankban
Ugyelet 6-7 6raig mindkét 6vodaban

Nevelés nélkuli munkanap:

Ugyelet biztositasa:

Evente 5 nap, amelyrél 7 nappal kordbban tajékoztatast
adunk, minden csoport falidjsagjan.

Azon sziil6k gyermekei részére, akik nem tudjak megoldani
gyermekilk elhelyezését: tigyeletet biztositunk.

A gyermekek 6vodaban
tartézkodésanak ideje:

A gyermekek naponta 10 oranal hosszabb ideig ne
tartozkodjanak az 6vodaban!

Nyari zaras:

- jlnius — jalius, vagy
- julius — augusztus, évenkenti valtasban a két dvoda kozott,
4-5 hétig. Ugyeletet biztositunk.

A Tagintézmény /KOr6si uti/ és a telephelydovoda /E6tvos téri részleg/ nyaron 4-5 hétig,

(valtott id6északban) zarva tart. Ez id6 alatt, indokolt esetben tigyeletet biztositunk. Az tigyeleti

igényt idében kérjiik jelezni.

Az 6voda nydri zarva tartasardl legkésobb az adott év januar 31-ig a sziiloket az intézmény

irasban /hirdet6tablan/ tajékoztatja.

Napirend

Idotartam

Tevékenység

6.00-12.00 |Jaték és szabadidGs tevékenység a csoportszobaban vagy a szabadban
/parhuzamosan tervezett differencialt tevékenység/Gondozasi feladatok
(tisztalkodas, étkezés, 6ltozés)

Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése

Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan és
tervezetten szervezett formaban

Mindennapos frissitd mozgas vagy tervszeriien szervezett mozgas
(teremben, tornateremben, vagy a szabadban).

Az egészséges €letmoddot erdsitd egyéb tevékenység a szabad levegdn.
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Jatékba és tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni képességeihez
igazod6 miiveltségtartalmak kozvetitése.

Tevékenységekben megvaldsuld tanulas. Verselés, mesélés
Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka.

Mozgas

Kiils6 vilag tevékeny megismerése, ezen belll matematikai tartalmu
tapasztalatok szerzése

Gondozasi feladatok: tisztalkodas, 61t6zkddés, étkezés
12.00-15.00 |[Gondozasi feladatok (61tdzkodés, tisztalkodas, étkezés)

Pihenés
15.00-17.00 [Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 6ltozés) Szabad jaték,
parhuzamosan is végezhet6 tevékenységek a sziilok érkezéséig.

Heti rend

Ovodéankban a heti rend évente csoportonként eltéré. Kialakitasat kozos egyeztetés elozi meg,
a sziil6k tajékoztatasa a heti rendrél minden év szeptemberében torténik meg./A mozgashoz
szlikséges eszkdzOk egyszerre csak egy csoport rendelkezésére allhatnak, ezért minden
csoportban més-mas napokon van a testnevelés. A tobbi tevékenységeknél szintén zavart

okozna, ha mindenki egy napon szeretné hasznalni a vetit6t, lap-topot, projektort. /

Gyermek étkeztetése:

Tizérai: folyamatos tizéraizas biztositasaval 6,00-t6l 9,30-ig

Ebéd: 12-t61 13.00-ig

Uzsonna: 15,30-t6l 16.00-ig

A koran érkez6k (6,00-7,00) az otthonrdl hozott reggelit tetszés szerint mar koran
elfogyaszthatjak. (A konyha a reggelit 7.30-kor szallitja) A koran érkez6 gyermek szamara

igény szerint agyat is letehetlink.
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30.4. Az 6voda térvényben meghatarozott feladatai:

ellatasanak keretei kozott felelés a gyermekek test, értelmi, érzelmi, erkdlesi
fejlodéséért;

az 6voda felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért;

az oOvoda a gyermek személyisegének  fejleszteseben,  képessegeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiikodik a sziilovel;

az 6voda a gyermekkozoOsség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok kozosségével
egylittmikodve végzi nevel6-oktatd munkajat.

Az 6voda a harmadik életév betoltésétol az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség

eléréséig (iskolaérettség), legfeljebb hét éves korig neveld intézmény.

30.5. Jogok és Kotelessegek

A gyermek jogai és kotelességei:

1.
2.

Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

A gyermek joga, hogy a nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelel6en alakitsak
ki (jatekido, levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas...). Biztonsaga érdekében az
Ovodaban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagogus felligyelete alatt alljon.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése és oktatadsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
amely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltan kell
megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

A gyermek cselekvési szabadséagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat az évoda
nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az dvoda alkalmazottjainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek fejlédéshez, miivel6déshez valo jogat.

A gyermek a csalad anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesulhet.

A gyermekek tartsak tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.
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9. A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely dolgozdjanak, ha balesetet,
veszélyes allapotot, vagy tevékenységet eszlel.

10. A gyermekek Ovjak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét, sajatitsék el és alkalmazzék
az egészségiiket és biztonsagukat védé ismereteiket, melyeket a foglalkozasokon és a
baleseti oktatas soran sajatitanak el.

11. A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztéeszk6zok),
berendezéseit (bdtorok, radid, magnd...), felszereléseit ingyenesen hasznélhatja.
Neveléssel toreksziink arra, hogy ezekre vigydzzon, és azokat rendeltetésszeriien
hasznalja.

12. Eletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezete és az &ltala hasznélt jatékok,
eszkdzok rendben tartadsaban.

13. A gyermeket, az intézményben elt6ltott id6 soran, megilleti a folyamatos jutalmazas,
mind kommunikativ ¢s metakommunikativ modon /,a tdle elvarhaté jobb
teljesitményért” NKkt. 58. 8 (1)/.

/A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai: Az dvodaban alkalmazott jutalmazas a
verbalis és nonverbdlis kifejezések, és kommunikécios eszkdzok, érzelmek kifejezése,
Kiemelt-megtiszteld feladatadas.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbol fakaddan mindig a pozitiv irdnyba
haté mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsOséges esetben tevékenység

megallitasa. Mindig a pillanatnyilag adott magatartast itéljik el és nem a gyermeket. /

A sziil6 jogai és kotelességei:

o A felvételrdl az 6voda vezetdje dont.

e A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, intézményi
mindségiranyitasi programjat, szervezeti €s milkodeési szabalyzatat, hdzirend;ét,
tajekoztatast kapjon az abban foglaltakrél. A hazirend egy példanyat a beiratkozéskor
betekintés céljabol at kell adni a sziilonek.

e Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitseget kapjon.

e Az intézmény vezetje ¢és a pedagdgus hozzajaruldsaval részt vegyen a

foglalkozasokon.(nyilt napok, tnnepélyek)
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Az ¢6vodai sziiléi szervezet (SZMK) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesilését, a pedagogiai munka eredmeényessegét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
o6voda vezetdjétdl, és az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziiléi szervezet
képviseldje, tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

A szil0 joga, hogy gyermeke fejlddésérol, magaviseletérdl érdemi tajékoztatast,
neveléséhez segitséget kapjon. A tajékoztatast azonban csak olyan idépontban kérheti,
amikor az 6vodapedagdgusnak nem az a feladata, hogy a gyermekekkel foglalkozzon.
A sziil6 az 6vonoét telefonon is megkeresheti, de csak akkor, ha a helyettesitése
megoldott. Ovodankban ez az idépont 11. 30 — 13. 30 6ra k6z6tt van,

A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat. / a
sziikséges felszerelések biztositasa, étkezési téritési dijak hataridds befizetése/
Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatdé modon
segitse a fejlodés folyamatat, valamint a gyermek kozdsségbe valo beilleszkedését, a
kdzosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és
résziikre az egyittnevelés érdekében a szikséges tajékoztatast adja meg.
Kapcsolattartasi formak: sziil6i értekezletek, nyilt napok, fogadoorak, az ovoda,
csoport altal szervezett alkalmak és a napi taldlkozasok (csak nagyon rovid
megbeszélések lehetnek ezek, mert a gyermekcsoporttdl nem vonhatjak el az 6vonét)
Gyermekekrdl informaciot csak 6vodapedagogus adhat!

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltésagat és jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatdi munka, illetve a
gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

Vallasaval kapcsolatos vallalt kotelezettségeirdl ne feledkezzen el.

(Pl. a keresztségi fogadalomban tett igéretét tartsa be, a hitre nevelés elveivel

azonosuljon, elfogadd tamogatasaval segitse az dvodai hit és erkdlcsi nevelést)
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30.6. Részletes szabalyok

OV0 - védé rendelkezések

Ovodaéba Iépés utan, sziiléi nyilatkozatot kériink arrél, hogy hozzajarul-e, hogy a gyermeke
az ovoda altal szervezett ¢lményszerzé programokon részt vegyen ¢€s az intézményt
ovodapedagogusi feliigyelettel elhagyja. A sziilé hozzajarulasa sziikséges, hogy az 6voda
honlapjara/sajtdba felkertljenek olyan fotok, videok, amelyeken a gyermeke is lathato. A

nyilatkozat visszavonasig érvényes.

30.6.1. A gyerekek érkezése és tavozasa

= A gyermekek érkezése és elvitele barmikor torténhet (az dvodai tevékenységek
megzavarasa nélkil). Kérjuk azonban legyenek tapintatosak a sziilok, ne zavarjak meg
az éppen folyamatban 1évé foglalkozasokat. Ha éppen ilyen zajlik, vagy étkeztetés
folyik, varjanak egy kicsit tiirelemmel, hogy befejezodjon a tevékenység, vagy
gyermekiik megehesse az ennival6jat. A délutani pihenést, ha lehet, ne zavarjak. Ha
elkertilhetetlen ez 1d6 alatt a gyermek elvitele, csendesen, a tobbi gyermek nyugalmanak
megzavarasa nélkil térténjen.

= A felvett gyermeknek az dvodaba jaras terén is meg kell szoknia a rendszerességet, ezért
csak indokolt esetben hidnyozzanak. ( K6zépsé és nagycsoportos gyermekek esetében
az iskolai életmadra felkészités szempontjabdl ez kiléndsen fontos!)

= Az étkezésben nem részesiild gyermeket, ha lehet 11.30-12.00 6ra kdzott vigyek haza.
Naponta 17 orakor zar az 6voda, kérjik, hogy 17 6raig vigyek haza a gyermekeket! / Az
ovodaban ,,felejtett” gyermek sziileit telefonon értesitjiik, majd a kotelezo eloirasoknak
megfeleloen jarunk el. Zaras utan a renddrségen keresztiil a gyermekvédelmi
szakszolgélathoz  fordulva kell gondoskodni a gyermek csaladba torténd
L, hazavitelerol’/

»  Erkezéskor a sziil6 személyesen adja at az 6vondnek a gyermeket, ha a gyermek
valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobaba az 6vond nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

= Hazamenetelkor, ha a sziil§ atvette a gyermeket a tovabbiakban mar a gyermek testi
épségeert a felel0sség a sziilét terheli az épiiletben és az udvaron is. A sziild

megérkezésekor az ovodai viselkedési szabalyok nem valtoznak meg a gyermekek
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30.6.2.

szamara! Kerjiik a sziiloket, legyenck kovetkezetesek és tartassak be gyermekeikkel a
mindig érvényben lévé szabalyokat!

A tanév elején sziiléi nyilatkozatot kériink arrél, hogy a gyermeket ki viheti haza az
ovodabol./Nevek, telefonszamok, lakcimek megjelélése sziikséges!/

Vilas, kiilonélés esetén a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl birosagi
hatdrozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziilének kiadhaté a gyermek. Elvalt
szllok esetében a birdsag altal megjeldlt gondozo viheti el a gyermeket.

A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épsegét,
(alkoholos, drogos allapot) ellenkez6 esetben mas hozzatartozot értesitiink. A gyermek
elvitelekor minden esetben sz6lni kell az 6vondnek.

A gyermek egyedul nem johet 6vodaba, és nem tavozhat!

Nagyon indokolt esetben kerékparral is jéhet gyermek 6vodaba.

/ Trasos kérelmet kell az 6vodavezetének beadni és csak a tavol lakok kérelmezhetik!
Nagyon korlatozott hely &ll rendelkezésre a kerekpartaroloban. Keérjuk az elhelyezett

kerékparokat lezarni, mert anyagi feleldsséget nem tudunk vallalni/

A gyermekekkel kapcsolatos egészséguigyi szabalyok

Az Gvodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Az 6vodaban ennek érdekében lazas, fert6zd betegségben szenvedd gyermeket nem
fogadunk, a tobbi gyermek egészségének megdrzésének érdekében.

A gyermek a gyogyulésa utan csak orvosi igazoldssal hozhat6 a kdzdsségbe.

A napkozben megbetegedett gyermeket az 6vono értesitése utan kérjiik mielébb elvinni
az 6vodabal.

Labadozd, gydgyszeres kezelés alatt allé gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja. Intézményiinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a
gyermekek, ha ez sziikséges, kérjik otthon megoldani. Kivételt képeznek a gyermekek
¢letmentd gyogyszerei és a kronikus betegség esetén a szakorvosi meghatalmazas
alapjan az eldre behozott, a gyermekek nevére sz616 egyedi lazcsillapitd készitmények.
Fert6z6 betegség (himld, mumpsz... ill. fejtetli) esetén az évodat azonnal értesitsék,
hogy a tovabbi megbetegedés elkerilése érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a
ferttlenitésre.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke

kilénleges betegségben, illetve epylepsiara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb.
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hajlamos. Kérjilk a napkdzbeni elérhetéségeket megadni. /szerencsés tobb aktualis
telefonszamot is megadni, hogy a sziilok rendkiviili akadéalyoztatdsa esetén, a
nagysziiloket értesithessiik/

Ha sziikségét érzik, kozoljék az 6vondvel a gyermek orvosanak nevét, telefonszamat.
Ovodankban a védond rendszeresen /negyedévente/ figyelemmel kiséri a gyermekek
fizikalis fejlodését. Evente legalabb egy alkalommal az dvodaorvos belgyogyaszati
szlirést végez. A szakellatas segitségével szemészeti és fogaszati szlirésre is sor keriil,
melynek eredményérodl, esetleges kezelés sziikségességérol a sziiloket azonnal
értesitjuk.

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése érdekében az
6voda egylittmikodik a gyermekjoléti szolgalattal illetve egyéb szakszolgalatokkal. A
gyermekvédelmi felelds elérhetésége a kdzponti falidjsagon megtalalhato.

Kérjik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat!

Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy
(szuro, vago éles eszkoz, 6ngyujtod, gyufa) ne maradjon a zsebikben.

Az Ovodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha gy
iteljuk meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van szliksége - a sziil6k értesitése utan - a
megfeleld szakrendeldbe vissziik el, orvosi kezelésérdl a sziild dont. A baleseti
jegyzékonyvet a munkavédelmi felelds késziti el az intézmény vezetdjével, majd meg
kell kildeni a jogszabalyban rogzitetteknek.(kormanyhivatal, munkavédelmi
feligyelet, igazgatonak, sziilonek és 1 példanyt az irattarban kell elhelyezni.)

A gyermek ruhazatéat jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag.

Szikséges 0ltozkodéshez tartalék ruha mindig legyen a ruhazsékban; ruhajukat és
cipdjiiket jellel lassak el.

Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen alkalomhoz ill6.

Gyermekeknek az dvodaban az ékszerek viselése nem ajanlott /gytri, lanc, 16g6s
fulbeval6/ mert balesetveszélyes, elvesztéseért, megrongalodasaért, sem az ezekbdl
eredo balesetekert feleldsséget nem vallalunk!

Kérjik, ha lehet, kisfilknak ne tegyenek fillbevalét a fulébe. Ovodank a magyar
néphagyomanyoknak megfelelden, a gyermekek sziiletési, biologiai nemének megfeleld
viselkedeéskultdrara neveli a kicsiket. A lanyokat a n6i nemnek megfeleld viselkedésre
neveli, a fiukat pedig a férfias magatartas elsajatitdsaban erdsiti. Kérjiik ebben a sziilok

segitd kozremiikodését!
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Az 6vondk ruhdzattal kapcsolatos kéréseit (valtoruha, valtocipd, tornafelszerelés)
kérjik teljesiteni.(Valtocipd nem lehet papucs, fatalpi klumpa, mert balesetet okozhat.
A gyermeket az iddjarasnak és egyéni érzékenységének megfelelden 6ltdztessék.

Bar sziikos a tarolési lehetOségiink, lehet udvari jatszéruhat is hozni, melybe reggel
atoltoztetik a gyermeket a sziilok. (homokozashoz, vizes jatékokhoz kiilongsen

célszeri)

30.6.3.Tovabbi tudnivaldok a baleset megel6zése érdekében:

A gyermekekkel az dvodai nevelési év, valamint sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulas

elétt, az 6vodapedagogusok a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfeleléen

ismertetik az 6v6-védo elbirasokat. Ezek dsszefoglalasa roviden:

Csoportszoba, folyoso, mosdo, udvar, kdzterilet:

Feltgyelet nélkil az dvoda helységeiben gyermek nem tart6zkodhat,

ajanlott csuszdsmentes valtocipd haszndlata,

kioldodott cip6fiizét azonnal be kell kétni,

a teremben, folyoson a gyerekek ne futkdrozzanak, ne 160kdosddjenek,

ollét, tiit, arat, ragasztot csak felndtt jelenlétében haszndljanak a gyermekek

az 01toz0 padra, székre ne alljanak fel,

kézmoséaskor ne csapkodjak szét a vizet, illetve ha el6fordul, azonnal szoéljanak
felnottnek és fel kell toroltetni,

a felmosott mosddban dvatosan kozlekedjenek, ne szaladgéljanak, ne 16kdosddjenek,

a mosdokagyléra, polcra ne csimpaszkodjanak ra,

fogocskazas kozben ugyeljenek egymas testi épségere,

torott, sérult jatékokat ne hasznaljanak a gyerekek, ha ilyet észlelnek, szoljanak
feln6ttnek, hogy kivonhassuk a hasznalatbol,

labdazaskor igyeljenek az ablakokra, viragokra,

séta alkalmaval kettes sorban kozlekedjenek a jardan, lehetdség szerint az épiiletekhez
kozeli oldalban. Figyeljék az dket kisérd felndttek iranyitasat, ha sziilot, ismerdst latnak
sem ,,ugorhatnak ki a sorbol”

¢letkori sajatossagaiknak megfelelden ismerjék és tartsak be a kdzlekedési szabalyokat,
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30.6.4.

az udvari kapura szerelt tolozarat érkezéskor, tavozaskor a sziilék minden esetben
zarjdk! /Rendkiviil forgalmas ut mellett van az 6voda, legyenek felelésséggel a

gyermekek irant!/
Behozhato targyak:
Otthoni targyakat, eszk6zoket, jatékokat csak az ovondkkel tortént elézetes egyeztetés

utan hozhatnak a gyermekek az intézmeénybe. "hdzszabdly”, hogy aki ilyet behoz, nem

csak O ¢és a baratai jatszanak vele, hanem oda kell adnia mindenkinek, aki csak kéri.

(draga és kilonleges jatékokat nem etikus behozni, megmutatni a tobbi gyereknek, mert

csak felesleges vagyakozast kelt a tobbiekben...)

Szivesen vessziik viszont konyvek behozatalat./ ha van i1d6 olvasunk beldle és az

30.6.5.

épségiiket is igyeksziink megdrizni/

Ovodéba értéktargyakat (karorat, arany ékszereket...) nem célszerti hozni, ezek
eltlinéséért, megrongalodasaért feleldsséget nem vallalunk.

Tartsak tiszteletben masok gyermekeinek felszerelését, segitsék azok biztonsagos

megorzeseét.

Elelmezésbiztonsagi eléirasok:

Az 6vodaba behozott élelmiszert legalisan miikodo kereskedelemben vasarolhatjak
meg a sziilok. (Sajat termesztésii z0ldség-gylimolcs esetén kotelezd az élelmezés-
egeészseégligyl varakozasi 1d0 betartasa. Errdl vegyszernaplo vezetésén alapulo
igazolast kell hozni.)

Engedéllyel rendelkez6 cukraszdabol tortat, sutemenyt elfogadhat az 6voda. Ennek
feltétele, hogy a vasarlasi nyugtat az ételminta kotelez6 megtartasa idejéig meg kell
drizni, mellyel bizonyithat6 az eredete.

Az 6voda teruletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel
a tobbi gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekinek étellel kindldsa az ételallergiak
miatt tilos!

Az egyéni taplalkozast igénylé gyermek ellatasahoz (liszt-, és fehérje erzékeny,
cukorbeteg stb.) engedélyezett a sziikséges élelmiszer behozatala./Bizonyos
szolgéltatasokat vallal a konyha is. A kérelemhez csatolni kell a szakorvosi utasitast és

a dietetikus eldonti, hogy tudjak-e vallalni kozétkeztetésben a gyermek ellatasat./
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= A sziilék az o6voda kiszolgald helyiségeit (konyha, felnétt 61t6z0, kazanhdz) nem

hasznalhatjak.

30.6.6.Tajékoztatas formai, mddja:

= Az egyilittmiikodésnek szabdlyozott formdi vannak: fogadd orak, csaladlatogatasok,
szllo6i értekezletek, melyekrdl a csoport 6vondje 1 héttel korabban a sziildt értesiti.

= Az 6vondk a hirdetétablan kifliggesztett idopontokban (ill. sziikség szerint a sziild
kérésére ettdl eltéré idoben) fogaddorat tartanak. (Kérjiik az eldzetes idOpont
egyeztetést!)

= A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat 6vongdjétol vagy
az 6vodavezetdjétol kérhetd.

= A sziil6 a személyiséglapon tett aldirdsaval igazolja, hogy a gyermek értékelését
megismerte. (A személyiséglap/ mérélap a csoportnapld részét képezi, mellékletként.)

=  Kiilonos gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek sziilgjével
egyénenkeént beszélgetnek az 6vondk az iskolara valo felkésziiltségrol.

= Nyilt nap alkalmaval betekintést nyerhetnek a sziilok gyermekiik 6vodai életébe,
melyrdl a csoport 6vondje 1 héttel korabban a sziil6t értesiti.

= Kérjiuk az 6vodaban folyo pedagogiai munkéval, az 6voda miikodésével kapcsolatos
észrevételeiket, tapasztalataikat jelezzék, segitsék el a kozos gondoskodast,
egylittmiikodést, nevelést.

= A folyamatos tajékoztatas érdekében kisérjék figyelemmel hirdetéseinket.
30.6.7. Gyerekveédelem:
Az 6voda nevelGtestilete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban

meghatarozottak szerint végzi, egyiittmikodve az iskola gyermekvédelmi feleldsével, az

illetékes gyermekjoléti szakszolgalattal és a jegyzovel.

30.6.8. Helységek hasznalata:
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Kilon engedély és felligyelet nélkil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozo és
a gyermek elvitelére jogosult személy arra az idétartamra, amely a gyermek érkezéskor
a gyermek atoltoztetésére €s ovondnek feliigyeletre atadasara, valamint a kisérd
tavozasara, a gyermek tavozasakor a gyermek 6vondtdl valo atvételére, atoltoztetésére,
valamint a tavozasra szikséges.

Kilon engedély és felugyelet mellett tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozd
és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi
rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas
szemely.

A kiilon engedélyt az dvoda vezetdjétol kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély,
és sziikség szerint egy dolgozé felligyelete mellett lehet az intézményben tartozkodni.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a sziildnek, gondviselének a sziildi
értekezletre vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely
rendezvényén valé tartozkodaskor.

Az 6vodaban toltott idé alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosdkon és
csoportszobakban (valtocipdben) tartozkodhatnak, egyéb helységek hasznélata

egészségugyi okokbol nem lehetséges.
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30.6.9. Szolgaltatasaink:

Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok

1. A gyermekek ovodai nevelése, a gyermekek napkdzbeni ellatasa.

2. Ovodai foglalkozasok

3. Logopédiai foglalkozasok / a szakszolgalaton keresztul/

4. Fejleszto, felzarkoztato foglalkozasok.

5. A gyerekek rendszeres egészségugyi felligyelete, orvosi vizsgalata.

6. Az dvoda létesitmenyeinek és eszkzeinek hasznélata a fenti szolgaltatasok
igénybevételéhez.

Térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:
Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezziik a kiillonb6z6 szolgaltatasokat.
megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerii legyen, vegye figyelembe az 6vodaskori

sajatossagokat, a napirendbe ugy épuljon be, hogy ne terhelje tul a gyermekeket.

30.6.10. A sziiloket terhel6 fizetési kotelezettségek

1.Az 6vodai nevelés-oktatas és a kiegészitd pedagogiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szdmara ingyenes

2. Téritési dijat kell fizetni az étkezésért €s a szlilok 1igényei alapjan szervezett kiilon
szolgaltatasokért.

3.Az étkezesi téritési dij befizetésének rendje: minden honap elején névre sz6l6 csekket allit
ki az SZKKIO gazdasagi hivatala. Kérjiik, hogy minden hénap 10-ig sziveskedjenek a sziilék

befizetni,vagy utalni az étkezés téritését.

30.7.Az 6voda Unnepei, hagyomanyai

Katolikus hitiinkh6z kapcsol6do tinnepeink

e  Maria szuletésnapja szept. 08.
e Maria neve napja szept. 12.

e Magyarok Nagyasszonya oktober 08. az 6voda véddszentjének iinnepe
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Erzsébet nap — a rdzsak szentje

e Advent — gyertyagyujtas

e Mikulas — Szent Mikl6s Ginnepe

e Karéacsony

e Vizkereszt — hazszentelés

e Gyertyaszentel6 Boldogasszony tinnepe 02.01.- Mackohét
e Balazsaldas 02.03.

e Gyumolcsoltoé Boldogasszony 03.25.

e Husvét
e Pilinktsd
e Te Deum

Gyermekeink életéhez kapcsolddo Unnepeink, hagyoméanyaink, programjaink

e Anyak napja

e Csaladi nap

e Evzard

e Gyermeknap

e Szlletésnapok

e Jatszodélutan, kézmives délutan
e Szinhéz, mozi, kirandulas

Néphagyomanyokhoz kapcsolodé tnnepek:

e Szent Mihaly napi vasar

e Szent GyoOrgy napi vasar

e Szent Marton nap —lampas folvonulas, balozunk
e Lucéazés

e Farsang

e Gergely jaras
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Természetovo jeles napok:

o Allatok vilagnapja;
e Madarak és fak napja;
e Vizvilagnapja
e FOld napja
Nemzeti Unnepeink:
e Marcius 15 /a gyermekekkel megiinnepelve/

o Kiilsségekkel megiinnepelt hivatalos iinnepek:
A nemzeti 0sszetartozas napja jun. 04.  aug. 20, oktdéber 06, és 23,

Nyitott tnnepeink: Melyeken a sziil6k is részt vesznek

e Szent Gyorgy napi, Szent Mihaly napi vasar
e Anyak napja
e Csaladi nap
e Evzaro
A csoportok tinnepei: Sziletésnapok vagy névnapok megiinneplése a csoportokban

Ovodank hagyomanyai, rendezvényei
Tavasszal, 6sszel tinchaz szervezése

Néphagyomany-éltetd programunk félvallalja, hogy évente legalabb két alkalommal

szinvonalas tanchazi muzsikat szerveziink, melyre meghivjuk a sziiloket is.
Ovodakirandulasok
Osszel, tavasszal rendszeresen szerveziink 6vodakirandulasokat a sziildk kérése, segitsége,

igénye, kezdeményezése (SZMK) alapjan. Csak a gyermekek és az 6vodai dolgozdok vesznek

részt rajta. Alkalmanként zardndoklat is szerveztetd, sziil6k részvételével, igény szerint.
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Részvetel sportnapon, egészségnapon

Mar évek déta hagyomany, hogy minden év &prilisdban sportnapon vesziink részt, mely sajat
ovodaink nagycsoportjai versengenek egyditt.

A verseny tartalma; nagyon egyszerl valtoversenyek, sorversenyek.

Célunk; a jo er6nlét, edzettség fokozasa, a versengés megszerettetése, a kdzossegi érzés
erésitése, melyet az egyiitt "kiizdés” eredményez. Nagyon fontos hatasa a rendezvénynek; hogy
egy Kicsit a sportra iranyitjuk a csalad figyelmét. Ez lehet egyben egészség nap is, ahol az
egészséges etkezes, életmdd fontossaga a sziilék felé is tolmacsolhatd./egybekothetd ingyenes

eu. szolgéltatassal: vérnyomasmeérés, vércukorszint mérés, tanacsadas /
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Zaro rendelkezések

e Jelen hazirend elfogaddsit az iskolai didkdnkorményzat véleményezte. A
didkonkorményzat {ilésérd]l késziilt jegyzokdnyv a hazirend elfogadasardl szold
jegyzokonyv mellékletét képezi.

e Jelen hazirend elfogadasét az lizemi tandcs és iskolai sziildi szervezet véleményezte. Az

lizemi tandcs és iskolai sziil6i értekezletérdl késziilt jegyzOkonyv a hazirend mellékletét
képezi.

e A hézirendet a neveltestiilet 2020.augusztus 28-4n tartott neveldtestiileti értekezletén
megvitatta, dontési jogkorénél fogva e forméban elfogadta.

Kelt: Cegléd, 2020.augusztus 28.

Hitelesitések:

........................................

a didkonkormanyzat nevében
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e Jelen hazirend elfogaddsat az iskolai didkénkormanyzat véleményezte. A
didkdnkormédnyzat ilésérdl készult jegyzokényv a hazirend clfogadasarél szo6lo
Jegyzokdnyv mellékletét képezi.

¢ Jelen hazirend elfogadisat az izemi tandcs és iskolai szilldi szervezet véleményezte. Az
{izemi tandcs és iskolai sziildi értekezletérdl késziilt jegyzokdnyv a hazirend mellékletét
képezi.

e A hézirendet a neveldtestiilet 2020. augusztus 28-4n tartott neveldtestiileti értekezletén
megvitatta, dontési jogktrénél fogva e formaban elfogadta.

Kelt: Kocsér, 2020.augusztus 28.

Hitelesitések:
tagintézmény-vezetd
- Gévai Imre
/\‘ /'.' b \
Mo, Ko Dasedd [ 5 s W s 1 1.
sziiléi szervezet nevében R oy et - i a didkdnkorményzat nevében
Magyarné Kiss Zsanett R T Orszag Kitti
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