A
Szent Kereszt Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Magyarok Nagyasszonya Katolikus Tagévoda
munkaterve
a

2025/2026. nevelési évre

OM azonositd: 037300

Cegléd, 2025. szeptember 11.

-----------------------------------------

tagintézmény-igazgatd

1/23



Tartalom

1. Intézményi adatok, legitimacids eljaras 3
2. Motto 4
3. A nevelési év rendje 4
4. A mitkddés rendje 4
5. Feladatok az év elején és folyamatosan 5
5.1. A DNEVEIES-TEIESZIES LETVEZESE.......eeveeeteeeieiecte st itectee e rteeieeste e s cersebe st st e esee e esteseastasasertessseressnsnmesesassonessostases 6
5.2. Személyiség- 5 KOZOSSEEIEIIESZIES .....iviviriniirinierieeniere st creeereseererseese s resrssseesessasresesateasobesanenesonennens 7
6. Ellendrzési-értékelési feladatok, a gyermekek fejlodésének nyomon kovetése............. 16
6.1. A gyermekek fejlodésének nyomon KOVEESE.........c.cvviviiiiiciiinnniiiineenene s 16
6.2. Nyilt napok az évodéba jaré gyermekek sziilei réSZEre ........vevurrieeivenrerrirncrcrcree e 16
6.3. Az 6vodapedagOgusok fOZadOOTA. .. ...oociiuerieirie ettt eae 16
7.1. Munkatarsi értekezletek, nevelés nélkiili munkanapok rendje és témai ..........cceeeeea 17
7.2. Informacits MEEDESZEIESEK .........coci ittt ettt et ettt s 17
8. Egyéb feladatok, programok 17
8.1. Teol6giai beszélgetések véarhat6 iddpontjai a helyi plébanos atydval/képlan trral.........cooceervcivincinnininne 17
8.2. Szentmiselatogatasok, 6vodas liturgia (...) varhat6 idSpontjai........c.cocevererrrcencniisinnncnenin 17
8.3, Az intézmény bemutatkozasat szolgdldé 6vodai nyilt Napok ..........c.ooveeeeereiirncrc e 18
9. Intézményi hagyomanyok, iinnepek, rendezvények 18
10. Kapcsolattartas az intézmény partnereivel 19
11. Az igazgaté ellendrzé tevékenysége.............. crveennnes : 20

2/23



1. Intézmeényi adatok, legitimécids eljaras

Intézmény neve, cime, OM azonositd:
Szent Kereszt Katolikus Altalanos Iskola és
Ovoda Magyarok Nagyasszonya Katolikus
Tagbévoda

OM azonosit6: 037300

Az dvoda munkatervét a nevelétestiilet
bevonésaval készitette az intézmény
igazgatéja.

Datum: Cegléd, 2025. szeptemberl 1.

Vezet6i alairds .../........ A |

Legitimacios eljaras

A Sziiléi K6z6sség az intézmény
munkatervével kapcsolatos, a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott véleményezési
jogat gyakorolta:

................. L e

alairas

A dokumentum jellege: részben nyilvéanos.

Kizarolag csak a sziiloket is érinté programok idépontjai nyilvanosak.

Ervényessége: 2025. szeptember 01. — 2026. augusztus 31.
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2. Mottd

Oseink hitével, Maria oltalmaval!

3. A nevelési év rendje

A nevelési év: 2025. szeptember 1. — 2026. augusztus 31.
Ovodai beiratkozas: Nevelési év dprilis 20. - majus 20. kdzotti

idészakaban, a fenntarté részére bejelentett €s a
helyben szokésos modon kozzétett idépontban.

Az 6voda nyiri zarva tartasanak A zaras kezdete: 2026. junius 22- julius 05.
tervezett idépontja: Az 6voda nyitésa: 2026. jalius 6.

A zaras kezdete: 2026. augusztus 03- 16.
Az 6voda nyitasa: 2026. augusztus 17.

Az 6voda nyairi zariasardl a sziilok februar 15-ig értesiilnek hirdetmény formajaban.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikidésérol és a koznevelési intézmények névhaszndlatdrol szolo
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3. § (6) bekezdése alapjin az 6vedai nevelés nélkiili |
munkanapon — a sziil6 igénye esetén — az 6voda ellatja a gyermek feliigyeletét.

4. A midkodés rendje

Az dvoda 6t napos munkarenddel {izemel, napi 11 6rés nyitva tartassal.

Nyitva tartas: 6:00 — 17:00 (Az atfedési id61-1, Osszesen 2 6ra. Az ezen feliili
id6ben a gyermekek napirend szerinti tevékenységei, pl. egyéni
fejlesztés, szabad jaték, kezdeményezés, udvari jaték valosul meg)

Csoportdsszevonas:
reggeli idében: 6:00 - 7:30
délutani idében: 16:00 -17:00

Nyari munkarend
(az elbzetesen felmért sziilbi 2026. junius 01- 2026. augusztus 31-ig
igények alapjan dsszevont

csoportban is megvaldsulhat)

A zaras kezdete: 2026. junius 22-julius 5.
Nyari zaras Az 6voda nyitésa: 2026. jalius 6.

A zaras kezdete: 2026. augusztus 03-16.
Az 6voda nyitasa: 2026. augusztus 17.
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Tervezési szempontok

Az év végi beszamol6
megallapitésai alapjan
megfogalmazasra keriil6 feladatok

A katolikus fényes foglalkozasok, bemutatok, kozds imék,
lelki programok és a hitre nevelésben vallalt tudatos jelenlét
tovabbi mélyitése.

A nevelési-fejlesztési tervek
készitésénél

Valosuljon meg: A vallasos és erkélesi nevelés, az erkdlesos
viselkedés alapozésa. Az egészséges életmdd alakuldsénak
elosegitése. Az érzelmi, az erkédlesi és az értékorientalt
kozOsségi nevelés. Az életvezetési készségek fejlesztése. A
gyermekek a tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben
iskola-el6készitd, fejlesztd pedagdgiai tevékenységben
vegyenek részt. A gyermekek jatékanak fejlodését segitd
feladatok. Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés, a
tevekenységekben megvalosuld tanulds éves értékelése. A
tehetséggondozas teriiletén végzett munka. A felzarkoztatas
terliletén végzett munka.

A tanulasi folyamat tervezésekor

Valosuljon meg: Az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembe vétele, a célok és a fejlesztési teriiletek
Osszhangja, differencialds, komplexitas és élménypedagogia,
folyamatossag és rendszeresség, értékelés és visszacsatolas.

5.2. Személyiség- és kdzosségfejlesztés
A gyermek személyes és szocialis készségei, képességei megismerésének intézményi
gyakorlata (médszerek, eszk6zok, technikak)

Osszességében intézményi gyakorlatban a folyamatos, természetes helyzetekben torténd
megfigyelés a legfontosabb, amit kiegészitenek a killonféle pedagdgiai, pszicholégiai
eszk6z0k. Az 6vodapedagégus a tapasztalatokat nemcsak régziti, hanem fel is hasznédlja a
fejlesztési terv készitésére, a differencialt feladataddsra, a sziildk és szakemberek

tajékoztatasara.

Megnevezés

Tartalom

Gondozasi teriiletek, az
egészséges életmod alapozasa

Fontos a sziilokkel torténd konzulticid, mert otthoni
tapasztalatokat hoz be a gyermek az 6vodaba.

A gondozas soran a pedagdgus a mindennapi élethelyzetekben
figyeli meg a gyermeket. Ezek természetes, ismétlédé
szitudciok, amelyek sok informdci6t adnak a gyermek
személyiségérol és szocialis miikodésérol.

Etkezés: mennyire 6nallo az evésben, elfogadja-e az vj izeket,
szabalyokat, hogyan viszonyul tirsaihoz (pl. ad-e, kér-e
segitséget).

Oltozksdés, tisztalkodas: onallésag, kitartés,
problémamegoldas, tiirelem és segitGkészség tarsak felé.
Pihenés, alvas: mennyire képes megnyugodni, alkalmazkodni a
kozds ritmushoz, sziikksége van-e kilon figyelemre,
tdmogatésra.
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Egészséges életmod alapozasa:

Mozgasos jatékok és motoros készségek fejlesztése az udvari
tevékenységek soran. A testi és mentdlis jollét biztositésa.
Erzelmi biztonsdg megteremtése és a tevékenységigény
kielégitése. Szerevezett mozgas. Egészségnapok. Kiranduldsok
szervezése.

Szabad jaték

Megfigyelés, szabad jaték kozben, hogyan kapcsolodik
tarsaihoz, mennyire kezdeményez6, tud-e egyiittmikddni,
szabalyokat betartani.

Szociometriai mérés, a csoportban elfoglalt hely, népszeriiség,
kapcsolati halé feltérképezése.

A jaték a gyermek alapveté tevékenysége, életeleme.
Feladatunk a szabad jaték feltételeinek biztositasa (hely, ido,
élmény, eszk6zOk, 1égkdr). A gyerekek, segitségiinkkel
ismerkedjenek meg az 6voddban taldlhaté jatékokkal és
sajatitsak el, hogy mivel, hol, és hogyan lehet jatszani.
Fejlodnek képességeik, az aldbbi teriileteken: érzelmi
biztonsadg, hangulati stabilitds, kapcsolatteremtés, empatia,
egyiittmikddés, konfliktuskezelés, kompromisszum-készség,
kezdeményezés,  Onallosag,  szabalytartds, figyelem-
koncentracid, szimbolikus gondolkodés, kreativitas, kitartas,
érdeklddés, problémaérzékenység.

Modszerek: Folyamatos, nem beavatkozé megfigyelés,
motivacio,

Eszk6zok: udvari és csoportszobai jatékeszkozok.

Tevékenységbe agyazott tanulasi
folyamatok

Megfigyelés tevékenységek soran: feladatvallalas, kitartas,
szabalykdvetés, figyelem.

Célzott megfigyelés: elére meghatarozott szempontok alapjan
figyeljiik a gyermek szocidlis viselkedését (pl. kezdeményezés,
alkalmazkodas, konfliktusmegoldas).

Hosszu tavu megfigyelés, ami a valtozasok kévetésére szolgal.
Pedagoégiai diagnosztikai eszkdzok, kiillonbozo fejlettségmérd
skalak (pl. érzelmi-szocialis kompetencidk felmérése).
Rajzvizsgalatok, projektiv modszerek (pl. ,,Csaladrajz”).

A szerepjatekok, szabalyjatékok, dramatikus jatékok kozben
jol lathaté a gyermek szabalytudata, szerepvallalasa, szocidlis
érzékenysége.

A dramatikus és miivészeti tevékenységek az Onkifejezés,
érzelmi vildg feltarasaban segit.

A spontan és tervezetten szervezett tevékenységeket szabad
jatékbol inditunk és oda is tértiink vissza. Epitiink a gyermekek
természetes kivancsisadgédra, érdeklGdésiikre, figyelembe
vesszilk egyéni képességeiket, életkori sajatossagaikat,
differencialas lehetoségeit, igy ezek a tevékenységek élményt
nytjtanak szamukra, sikerélményhez jutnak &ltaluk. Pozitiv
értékeléssel fejlesztjiik énképiiket. A tevékenységekben
megvalosuld tanulési folyamatban a komplexitast alkalmazzuk
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és kihaszniljuk a tevékenységek kozotti kapcsolodasi
lehet6ségeket.

Mindig jatékos tapasztalati alapti, a gyermek sajat tempojahoz
¢és sajat érdeklodéséhez igazodik. Természetes helyzetekben
mutatja meg a gyermek viszonyat az ismeretekhez, tarsaihoz,
6nmagéhoz.

Moédszerek: spontan és célzott megfigyelés, hosszabb
idészakon 4t tartd fejlédéskovetés, szobeli megnyilvanulasok
figyelése, konfliktushelyzetek kezelése, vélemény-nyilvanitas
gyakorlasa, dramatikus helyzetek.

Eszkozok: Rajzeszk6zok, festék, gyurma, konstruald jaték,
feladatkartyak, tarsasjatékok, beszélgetdkdr — eszkdzei,
szimbo6lumok.

Vallasos és erkdlesi nevelés

A vallasos és erkolcsi nevelés sorin az dvodapedagbgus
feltérképezi a gyermek érzelmi beallitodasat, hogyan éli meg a
gyermek a  vallasi szimbolumokat,  torténeteket,
hagyoméanyokat (pl. imadsag, iinnepek), hogy mennyire
fogékony a josag, igazsagossag, segitokészség, megbocsatas
értékeire, hogyan viszonyul sajat tetteihez (pl. képes-e
felismerni, ha hibazott, bocsénatot kérni), mennyire képes
atérezni mésok helyzetét, vigasztalni, segiteni.

A hithez valé személyes viszony: nyitottsig, bizalom,
kivancsisag vallasi kérdések irant.

Megfigyeljiik, hogyan vesz részt az iméadsagban, csendes
tevékenységekben, erkélesi tartalmu jatékokban vagy mesék
feldolgozasaban.

Beszélgetés soran rovid kérdésekkel feltarjdk a gyermek
gondolkodasat erkolcsi helyzetekr6l (,,Mit tennél, ha...?”
tipusu kérdések). Képes-e megbocsatani, jova tenni hibajat.

A rajzokban, dramatikus jatékokban jol kirajzolédik a gyermek
bels6 vilaga, hite és értékrendje.

Nevelési programunk egyik f6 és kiemelt feladata a hitre
nevelés. Ismerkedjenek meg a gyermekek koruknak, értelmi
szintjiiknek megfeleléen a hit alapjaival, az Oket és
kérnyezetiiket érint6 erkolcsi szokasokkal. Jézus életével.
Valjék természetessé, hogy minden napunkat kozds imdaval
kezdjiik, arra kérve a teremt6 Istent, hogy egész napunkat
vigyazza.

Csodaljak meg a szinpompas természetet: novekedjék benniik
a termeészetszeretet, ismerkedjenek a teremtd, minket szeretd
Istennel az O teremtett, szép vildgan keresztiil. Fogalmazddjék
meg a héla és a kiszonet a teremtd felé.

Ismerkedjenek a keresztvetéssel, tanuljanak meg révid szovegli
imaékat.

Feln6tt példaadasabol halljanak rovid, sajat szavas kérd és
halaimadsagot.

Vegyenek részt érdekl6dden a gyertyagyujtassal egybekotott
napi ,,fényes perceken és szokjék, meg hogy a csendes percek
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alkalmaval egy kis id6re elcsendesediink, csak magunkra és
egymasra figyeliink. Az erkoOlcsi beszélgetések, dramatikus
jatékok tartalma épiiljon be az értékrendjiikbe.

Torédjenek egymadssal, vegyék észre, ha valamelyik tarsuk
hi4nyzik, érdeklédjenek irdnta.

Legyenek szeretettel egymds irant: legyenek elnézok,
nyujtsanak egymasnak segitséget, forduljanak egymas felé
odafigyeléssel. Vigyéazzanak egymasra, legyenek
szolgalatkészek.

Maria tiszteletre neveljik a gyermekeket, hiszen hazdnk Maria
orszaga. A sziilokkel egyiitt {innepeljiikk 6vodank névaddjanak,
védoszentjének Magyarok Nagyasszonyanak iinnepét. Oktober
8.

Eszk6zok: Képes Biblia, gyertya, csengd, a Franz Kett
mddszerhez tartozo tablaképes eszk6zok

Moédszerek: Franz Kett modszer

Hagyoméanyok apolasa, 6vodai
innepek

A hagyomanyok apolasa és az 6vodai tinnepek alkalmaval az
ovodapedagdgus ismeretet szerez arrél, hogyan viszonyul a
gyermek a népi monddkakhoz, dalokhoz, tincokhoz. Orémmel
kapcsolédik-e be a szokasok gyakorlasaba, tud-e atélni k6zos
élményeket. Mennyire érzi sajatjanak a  kozOsség
hagyomanyait. Mennyire érzi magét a csoport részének a kézds
hagyomanyapolds soran. A kézmiives tevékenységek,
dramatizalas soran hogyan fejezi ki magit. Az innepi
elokésziiletekben vallalt feladatok (diszités, kézmiives
munkdk) a gyermek egylittmiikodésérol és szerepvallalasardl
ad atfogo képet.

A gyermekek az évszakokhoz kapcsolédva megismerkednek a
fejlettségi szintjitkknek megfeleld jeles napokkal és a hozzajuk
tartozé néphagyomanyokkal.

Célunk, hogy boviiljon ismeretiik az iinnepekhez kapcsolodo
néphagyomanyokkal és a hozza kapcsolodé népmiivészettel
(képzémiivészet, népzene, népkoltés).

Beszélgetokoroket alakitunk. Népi jatékok, torténetkiegészits
jatékok, szituacios gyakorlatok és az IKT eszk6zok hasznalata
szinesitik mindennapjaikat.
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A gyermek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése (kiilonds tekintettel a kiemelt
figyelmet igénylé gyermekekre)

Megnevezés

Tartalom

Gondozasi teriiletek, az
egészséges életmadd alapozisa

Onallésag fejlesztése egyéni tempdban, sziikség esetén vizualis
tamogatéssal, illetve feln6tt segitséggel. A sikerélmények
hozzijarulnak a gyermek o6nbizalméanak és Onértékelésének
fejlodéséhez, a mentalis jolléthez.

Modszerek: fokozatossdg, modellkdvetés, mintamutatas,
megerdsités, vizualis napirendek, képsorok hasznalata (képes
sorrendkartydk, cipbkotd tabla, patentgyakorld jaték), tiikrds
Onellenérzés, tarsas megbeszélés, motivacios matrica.

Szabad jaték

A gyermekek egyéni szilkségleteihez igazodé &nalld,
élményalapu jatékhelyzetek biztositdsa, melynek soran
fejlédik: o6nallésidguk (személyes kompetencidk), tarsas
kapcsolataik, egyuttmiik6dési  készségilk  (szocidlis
kompetencia), egészségtudatos szokasaik, pl mozgés, higiénia,
pihenés, kockazatkezelés.

Modszerek: fokozatos bevonds, modellnyujtas (,,Nézd, én igy
csinalom), egyéni jatékhelyek kialakitasa (elvonuldsarok),
tikor el6tti jaték, testtudat erdsitése. Tarsasjatékok egyszerii
szabalyokkal. Segitdtirs bevonasa (Jatszunk egyiitt vele),
éniizenetek tanitdsa jaték kozben (Nem tetszik, ha elveszed).
Mozgasos jaték Osztonzése, jatékon beliili szokasformalas,
egészségtudat, mozgasigény kielégitése. Udvari
mozgasfejlesztd eszkozsk.

Tevékenységbe agyazott tanulési
folyamatok

A gyermmek aktiv részese a tevékenységeknek, nem csak
megfigyeldje — tapasztalati tanulés.

Fejleszti a gondolkodast, problémamegoldast, 6nallésagot,
szocidlis készségeket. A kiemelt figyelmet igényld
gyermekeknél ez az egyik leghatékonyabb tanulasi forma.
Modszerek: tapasztalati tanulds (probélkozas, felfedezés),
mintakdvetés, pozitiv visszacsatolas, differencialdas egyéni
képességekhez igazitas, szerepjaték, dramatikus jaték, szocialis
helyzetgyakorlatok. Gyermek 4ltali iranyitas, indirekt
fejlesztés, szocidlis forgatokdonyvek gyakorldsa jatékos
formaban.

Eszkozok: vizualis napirend és tevékenység (segiti a
tajékozodast, biztonsigérzetet ad), kommunikiciés kartyak
(verbalis nehézségekkel kiizd6 gyermekeknél segiti a
valasztdst, a kommunikdcidt), segit6tirs (a gyermek tarsas
kapcsolatait, egyiittmiik6dését timogatja)

Vallasos és erkolesi nevelés

Elethelyzeteken keresztiili tanitas, élményalapt Bibliai trténet
feldolgozasa, egyszerli imadsagok, halaadas. Beszélgetokor
erkdlesi dilemmakrol egyszerli formaban. Erzelemkartyak,
dontési helyzetek képei, babok, erkdlcsi mesekonyvek a
baratsagrol, &szinteségrél.... Konfliktushelyzetek eljatszasa
babokkal. J6 dontés, rossz dontés valogatds jaték. Empétia
gyakorlasa példakon keresztiil. Jocselekedet-kosar. Képes
imakartydk a verbélis nehézséggel él6 gyermekek bevonasa a
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koz6s imadsagba. Rendszeres csendes percek, nyugalmat,
belsé figyelmet segitdé ritualék, kiilondsen figyelemzavaros
vagy érzékeny gyermekeknél.

Hagyomanyok apolasa, 6vodai
iinnepek

Az identités erdsitése (nemzeti iinnepek, helyi hagyomanyok),
kozosségi élmények megélése (kozos késziilodés, szereplés),
érzelmi és szocidlis készségek fejlesztése, a magyar kultara
hagyomanyinak  4torokitése  élményszeriien, jat€kosan.
Fokozatossag és érzékeny elOkészités, az egyéni tempohoz
alkalmazkodas, az érzékszervi, vizualis és mozgésos eszkozok
bevonasa, biztonsagos keretek, kiszamithaté ritualé.

Témadra épiil6 projektek. Népviseleti babék, zaszlok, gyertyak,
szalmabab, fejfedd, kenddé, hangszerek (csorgd, doromb).
Mozgasos népi jatékvezetés, szerepjaték erkolesi témak
mentén. Képes torténetlapok, dramatizalé eszkozok. Kozds
innepi jaték, tanchdz. Csoportos gyakorlokartyak (Mit
csindlunk most?) A szerepléshez vald viszony javitasa. Egyéni
probalehet6ség, alternativ szerep (nem szereploként, hanem

hattérszereploként is bevonhatd a gyermek).

Tehetséggondozas
Megnevezés Tartalom Erintettek
Dramajaték Mesék feldolgozasa egyéni Gyermekek,
képességeknek megfelelden. Lakiné God¢ Ildikd
ovodapedagdgus
Kézmiives tevékenység Agyagozis, nemezelés, szovés, fonas | Gyermekek,
6vodapedagdgusok,
meghivott
mesteremberek
Sport Szivacskézilabda, Gyermekek, oktatok
Gyermekbalett

Sajitos nevelési igényii gyermekek nevelése

Megnevezés Tartalom Erintettek
Vizsgalat/feliilvizsgélat Az intézményen beliili feltérképezés, a | Gyermek,
figyelemmel kisérése szakért6i bizottsagi Sziilo,
szakvéleményekben foglalt Ovodapedagdgus,
fejlesztések tervezése, megvaldsitasa | Gyogypedagdgus
szakember segitségével, a
fellilvizsgalatok kezdeményezése.
Egyiittmiikddés a segitd A Pedagogiai Szakszolgélat bizottsaga | Gyermekek,
szakemberrel altal kiallitott szakértdi véleményben | Ovodapedagégus,
foglaltak szerint Gyogypedagogus
Egyéni fejlesztési terv A Pedagdgiai Szakszolgélat bizottsaga | Gyermekek,
készitése altal kiallitott szakért6i véleményben | Gyogypedagogus
foglaltak szerint
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A tanulisi és magatartiszavarral kiizdé gyermekek nevelése

Megnevezés Tartalom Erintettek

Egyéni fejlesztési terv A Pedagogiai Szakszolgalat bizottsiga | Gyermekek,

készitése altal kiallitott szakért6i véleményben | Fejlesztdpedagégus,
foglaltak szerint

Személyes banasmod A gyermek életkori sajatosségait és Gyermekek,

megvalosulasa egyéni fejlettségi szintjét és a csoport Ovodapedagégus,
szokdas-¢s szabalyrendszerét A csoportban
figyelembe véve. A Pedagdgiai feladatokat ellatd
Szakszolgalat bizottsaga altal kiallitott | NOKS munkavallalok,
szakért6i véleményben foglaltak Fejlesztépedagogus,
szerint Sziilok

A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése

Megnevezés Tartalom Erintettek

Helyi kedvezmények Ovodapedagbgusok,

lehetdségeinek felkutatisa Gyermekvédelmi

felelos

A beilleszkedés segitése A lelkileg sériilt gyermekek krizisen Az 6voda minden
val6 atsegitése, sulyosabb esetben dolgozoja.
pszichologus, ill. csaladsegit6d
bevonésa. A gyermekek hatranyos
megkiilonboztetésének (nemzetiségi-,
faji-, vallasi-, csaladi-, stb.)
megel6zése, megakadalyozasa.

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

Megnevezés Tartalom Erintettek

Gyermeki alkotasok A gyermeki alkotasok dossziéba gyermekek,

Osszegytjtése helyezése jellel és datummal ellatva. 6vodapedagdgusok

Személyiségfejlddési napld A fejlodés folyamatosan térténd gyermekek,

vezetése nyomon kovetése, a sziil6k rendszeres | 6vodapedagdgusok

tajékoztatésa, a fejldési naplo
félévente egyszer torténd kitbltése és a
szlilok egyéni fogadddra keretében
valo téjékoztatasa.

Szakért6i vizsgalatok Sziikség esetén szakértdi vélemény gyermekek, sziilék,
eredmeényeinek megismerése iranti kérelem kezdeményezése a 6vodapedagdgusok,
pedagogiai szakszolgalatnal. fejlesztopedagogus,
pedagdgiai
szakszolgalat
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Egészséges életmddra nevelés

Megnevezés Tartalom Erintettek

Tisztalkodas Célunk kialakitani a gyermekekben a | gyermekek,
testiikkel kapcsolatos tisztasagigényt, | 6vodapedagdgusok,
mely arra §sztdnzi 6ket, hogy dajkak, pedagogiai
barmikor, amikor sziikségét érzik, asszisztensek
tisztalkodjanak, alapos kézmosas,
arcmosas, korémkefe hasznalat,
fésiilkddés... stb. Kiemelt jelentdséget
tulajdonitunk a fogapolasi kultira
megalapozasanak. Rendszeressé
tessziik 6vodaba 1€péstol a fogmosast
és évente fogaszati szlirésen vesznek
részt gyermekeink.

Oltozkodés Az 6ltozkodésben kezdettél fogva az | gyermekek,
Onallésagot erdsitjiik. Ha melegiik ovodapedagdgusok,
van, vagy ha faznak, jelezzék. dajkak, pedagbgiai
Oltozékiik réteges és konnyen asszisztensek
kezelhet6 legyen. Valtocipot
hasznalunk. A mozgés tevékenységhez
tornaruhat, tornacip6t kériink,
alvashoz pedig kényelmes pizsamat.

Taplalkozas Kiilonos figyelmet szenteliink a magas | gyermekek,
cukor tartalmu ételek ovodapedagogusok,
¢s italok, a magas s0 és telitetlen dajkak, pedagbgiai
zsirsav tartalmu ételek fogyasztasanak | asszisztensek
csokkentésére, z0ldségek,
gylimélesok, tejtermékek,
fogyasztasanak 0sztOnzésére.

Mozgés A gyermekek mozgasigényét gyermekek,
valtozatos tevékenységek szolgaljak. ovodapedagogusok,
Mozogjanak minél dajkak, pedagogiai
tobbet a szabadlevegon, ha erre nincs | asszisztensek
lehet6ség, akkor a teremben,
mindennapos frissité
mozgas, mozgasos futdjatékok,
korjatékok, hetente mozgas
tevékenység altal. A sétak és
kirdandulédsok szintén kivalé alkalmat
biztositanak a mozgasra.

Erzelmi-akarati élet Erzelmi biztonsag megteremtése: gyermekek,
szeretetteljes, elfogado, derlis 6vodai | 6vodapedagdgusok,
komyezet kialakitasa. dajkak, pedagogiai
Erzelmek kifejezése és kezelése: asszisztensek

6rém, banat, félelem, harag megfeleld
megélésének tamogatasa.
Kapcsolatok €s kotédés: bizalom a
feln6ttek és tarsak irant,
egyiittmiikddés, empétia kialakitasa.
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Akarati tulajdonsagok fejlesztése:
Onallosag, kitartas, feladatvallalas,
szabélyok elfogadasa.
Konfliktuskezelés: tiirelem,
kompromisszumkeresés, dnfegyelem
kialakitasa.

Pozitiv meger6sités: sikerélmények
biztositasa, Onbizalom erdsitése.

Kornyezettudatos életmodra nevelés

Megnevezés Tartalom Erintettek
Ismerkedés a szelektiv Jatékos formaban: mesék, babjatékok, | gyermekek,
hulladékgytjiés lehetoségeivel | dalok, — keépes  Kartyak,  szines | dvodapedagogusok,
gyljtéedények hasznalata. dajkék, pedagdgiai
Gyakorlati tevékenységek: a gyerekek | asszisztensek
a mindennapi élethelyzetekben gytijtik
a papirt, miianyagot, kupakokat.
Kornyezeti szokasok megerdsitése:
rendszeres beszélgetések arrdl, miért
fontos a szelektalas.
Hasznél-elemgyjtd az ovoda
auléjaban
Takarékos energiahasznjlatra Ne pazaroljak a vizet, zarjék el a csapot | gyermekek,
nevelés kézmosasnél és fogmosasnal. ovodapedagdgusok,
Viz vilagnapja. dajkak, pedagdgiai
asszisztensek
Ismerkedés a teremtett vilag, A kornyezet megfigyelése, ndvények, | gyermekek,
az épitett kdrnyezet 6vasanak, | allatok gondozasa, sétak, kirandulasok. | 6vodapedagdgusok,
védelmének lehetdségeivel Mintakdvetés: a pedagogusok és sziil6k | dajkak, pedagogiai
kornyezettudatos magatartasanak | asszisztensek
mintaja.
A Dbazisintézmény 4ltal szervezett
automentes vilagnap 6vodai
megvaldsitasa.

Allatok vildgnapja projekthét.

Fold napja. Madarak, fak napja.
Gyiimolcsolté Boldogasszony -kerti
munkék kezdete.

Erdei kirandulasok.
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6. Ellenérzési-értékelési feladatok, a gyermekek fejlé6désének nyomon

kbvetése

6.1. A gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése

A gyermek fejlodésének folyamatos nyomon kovetése, értékelése

Feladat Az egyéni fejlesztési feladatok megvalositisa félévente egy
alkalommal.

Hatarid6 Folyamatosan

Feladat Egyéni fogaddodra keretében a sziilok szdbeli tajékoztatasa.

Hatarido Folyamatosan

Fél éves nevelés-fejlesztés értékelése

Feladat A gyermek és a csoport fél éves értékelésének elkészitése
T4jékoztatd a csaladok részére
Hatarido Az intézmény altal kialakitott rend szerint

Eves nevelés-fejlesztés értékelése

Feladat A gyermek és a csoport év végi értékelésének elkészitése
Tajékoztato a csaladok részére

Hatarid6 Az intézmény altal kialakitott rend szerint

Felelos Csoportos 6vodapedagdgusok

6.2. Nyilt napok az évodaba jaro gyermekek szilei részére

Sorszam | Idépont Csoport

1 2026. februar 10-11. Cinke csoport

2 2026. februar 25-26. Margaréta csoport
3 2026. februar 12.,18. Napsugar csoport
4 2026. februar 03.,10. Csillag csoport

6.3. Az bvodapedagogusok fogadddrai

SSZ. Tervezett idopont Csoport

1 Baranyka csoport
2 2026.01.05-01.23. Egérke csoport

3 2026.05.01-05.30. Napsugar csoport
4 Csillag csoport

5 2025.12.01-12.19. Cinke csoport

6 2026.04.01-04.30. Margaréta csoport
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7.1. Munkatarsi értekezletek, nevelés nélkili munkanapok rendje és

téemai
SOIsz. Idépont Nevelés nélkiili munkanap tervezett | Felel6s
témaja
1. 2025. oktdber 10. Teréz napi taldlkozd Szentendrén Munkakozosség-vezetd
Ko6z06s kardcsonyi késziilodés a
néphagyomany tiikrében i .
2025. december 13. | (kézmiiveskedés, betlehemi késziilédés, l\ti“‘?kf!“’z‘,’ss‘i‘.o"vez‘;:gk
jelmezkészités, vasari portékak Slatezmeny-lgazs
készitése)
3. 2026. januar 10. Hitéleti mukak6zosség-
»Lélekbdl indul — szivhez ér” (lelki nap) vezetd,
Viago Katalin hitoktatd
4, 2026. augusztus 24. | Nevel6testiileti kirdndulés Kollar Katinka
Me¢észaros-Varga Szilvia
> 2026. augusztus 28. | Tanévnyité értekezlet Tagimi‘;fﬁ;ff_‘g;z -

7.2. Informacios megbeszélések

Ovodapedagégusok

Téma: Aktualis feladatok, programok megbeszélése

Idépont munkarendben megjelolt nap — minden hénap els6 keddje
Téma: Munkakdz0sségi megbeszélések

Idépont: minden hénap masodik keddje

Dajkak

Téma: Aktudlis feladatok, programok megbeszélése

Idépont: munkarendben megjel6lt nap- minden hénap elsé szerd4ja

8. Egyéb feladatok, programok

8.1. Teologiai beszélgetések varhato id6pontjai a helyi plébanos atyaval/kaplan urral
Minden honap harmadik szerdaja.

8.2. Szentmiselatogatdsok, dvodas liturgia (...) varhatd idépontjai

Idépont Esemény
Szeptember 11. Igeliturgia
Oktober 05. Maria kdszont6
November 13. Igeliturgia
December 11. Igeliturgia
Februar 12. Igeliturgia
Marcius 12. Igeliturgia
Aprilis 16. Igeliturgia
Mijus 14 Igeliturgia
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8.3. Az intézmény bemutatkozdasat szolgalé dvodai nyilt napok

SSZ. Tervezett idopont Tervezett program Felelos
. v . | tagintézmény-igazgato,
1 2026. mércius ,,chsalogato . 1 eefldo leendd kiscsoportos
kiscsoportosok €s sziileik részére | , .
6vodapedagdgusok
, 1 .| tagintézmény-igazgato
2 2026. februar Nyl,lt, napok a  sziildknek  és csoportos
tanitoknak . ,
6vodapedagdgusok

9. Intézményi hagyomanyok, tinnepek, rendezvények

SSZ. Esemény 1dépont A megszervezésért felelos
Sziliz Méria sziiletésnapja
o ; 2025.09.08. . ,
1 (csoportszintii rendezvény) Csoportos 6vodapedagdgusok
N ra . 2024.09.12.
Sziiz Méria neve napja
Miéria koszént6 . ,
2 (évodai szinti rendezvény) 2025.10.05. Csoportos 6vodapedagdgusok
3 Szent Mihaly-napi dllatbehajtas | 55 09 97 26 | Cinke csoport, Margaréta csoport
és vasar
Allatok vilagnapja. . -
4  Allati i6 hét!” 2025.09.29-10.03. Napsugar csoport, Csillag csoport
5 Tokhét 2025.10.13-17. Baranyka csoport, Egérke csoport
6 Szent Marton napja 2025.11.11 Lakiné God¢ Ildiko,
(6vodai szintli rendezvény) T Kecskeméti Istvanné
Szent Erzsébet napja . .
7 (csoport szint(i rendezvény) 2025.11.19. Csoportos 6vodapedagdgusok
Imreginé Harsanyi Tiinde,
8 Ovodabél 2025.11.22, Mészaros-Varga Szilvia
minden munkavallal6
Advent, kardcsonyvaras . .
9 idbszaka 2025.12.01-19. Csoportos 6vodapedagogusok
Szent Miklos {innepe . .
10 (csoport szintli rendezvény) 2025.12.05. Csoportos 6vodapedagdgusok
11 Kantalas/Lucazas 2025.12.12. Napsugér csoport, Csillag csoport
12 Betlehemezés 2025.12.18 Imreginé Harsanyi Tiinde,
(6vodai szintli rendezvény) U Velkeyné Guth Hilda
Vizkereszt iinnepe Volter Kalman diakoénus altal
13 o . 2026.01.06. .
(csoport szintli rendezvény) csoportok szentelése
Gyertyas%entelo Boldog Volter Kalman diakénus
14 Asszony linnepe 2026.02.05. megszenteli a evertyakat
Balézséldés g Eyerty
Farsang, tinchaz . ,
15 (csoport szintli rendezvény) 2026.02.16. Csoportos 6vodapedagogusok
Megemlékezés a marcius 15-i
16 nemzeti tinneprél 2026.03.13. Csoportos 6vodapedagdgusok
(csoport szintii rendezvény)
17 Edesapdk napja 2026.03.18., 19. Csoportos 6vodapedagdogusok
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18 Husvéti késziilédés

2026.03.23-31.

Csoportos 6vodapedagégusok

A viz vilagnapja . .
19 (csoport szinth rendezvény) 2026.03.24. Csoportos ovodapedagdgusok
20 A Fold napja 2026.04.22. Csoportos dvodapedagdgusok
Volter Kalman diakénus
21 Buzaszentelés 2026.04.24. segitségével gabonaszentelés,

imadsdg a jé termésért.

22 Anyék napja

2026.04.27-30.

Csoportos dvodapedagdgusok

23 Madarak és fak napja

2026.05.04-08.

Csoportos 6vodapedag6gusok

24 Csaladi nap (két kiscsoport)

2026.05.11-15

Csoportos é6vodapedagdgusok

Ovigéla — nagycsoportosok MunkakozOsseg-vezetSk
25 blicstiztatdi 2026.05.30. Csoportos 6vodapedagdgusok,
ucsuztatoja . £11.1 %
minden munkavallalo
26 | Kézmiives hét 2026.06.01-05. Toth Lili, Daranyi Bernadett,
Janosi Orsi
27 | Gyermeknap 2026.06.05. Toth Lali, Dardnyl Bernadett,
Janosi Orsi
10. Kapcsolattartas az intézmény partnereivel
Partner Kapcsolattartas médja Felelos
Sziilok sziil6i értekezletek, fogadoorak, k6zosségi | csoportos
platformok, intézményiink altal szervezett | 6vodapedagégusok
kdzds csaladi programok
Védond, gyermekorvos személyesen, e-mailen Pedag6gusok
Bélcsode, csaladi napkoézi személyesen, e-mailen, k6zosségi Pedagdgusok
platformokon
Ovoda személyesen, e-mailen, k6z0sségi Pedagbgusok
platformokon
Iskola személyesen, e-mailen, telefonon, Pedagdgusok
kdzbsségi platformokon
Pedagoégiai szakszolgalat Tajékoztatokon, megbeszéléseken valé Pedagdgusok
részvétel.
Pedag,ogla’l szakmai Tovabbképzéseken, talalkozokon valod Pedagbgusok
szolgaltatas (KaPI) L
részvétel.
Fenntarté Pedagdgusok,
Tagintézmény-
Személyesen, e-mailben, telefonon igazgato,
Munkakdzdsség-
vezetok
Egyéb partnerek személyesen, e-mailen, k6zosségi Pedagdgusok
platformokon
Az intézmény részvétele a 6vodai facebook oldal, weboldal, a helyi ovodatitkar
kozéletben televizio meghivasa az 6vodai tagintézmeény-igazgato
rendezveényekre
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11. Az igazgato ellenérzé tevékenysége

Ellenérzés-értékelés
teriiletei

Erintettek

Idépontok

Felelos

megfelelési
ellenorzés

értékelés

Megjegyzés

A miikédés torvényessége — Gazdalkodas

A koltségvetés
tervezésével,
végrehajtasaval és a
kdnyveléssel
kapcsolatos
feladatok.

Gazdasagi
vezetd

2025.
december

Gazdasagi
vezetd

Gazdasagi
vezetd

Koltségvetési
tervezés
tartasa

Az étkezési téritési
dijak megéllapitasa,
a befizetések
ellenGrzése.

Ovodatitkar,
Gazdasagi
ugyintéz6

folyamatos

Gazdasagi
ligyintézo

Gazdasagi
vezetd

A mitkodés tirvényessége — Taniigyigazgatas

A csoportnaplok
megnyitasa,
naprakész
vezetése,
lezarésa

Csoportos

6vodapedagdgusok

folyamatos

Tagintézmény-
igazgatd

Foigazgat6

A felvételi és
mulasztasi napld
k megnyitasa,
naprakész
vezetése,
lezarasa

Ovodatitkar

folyamatos

Tagintézmény-
igazgato

Féigazgato

A fejlodés
nyomon
kovetését
szolgél6 egyéni
fejlodési napld
vezetése

Csoportos

6vodapedagdégusok

félévente
egyszer

Tagintézmény-
igazgato

Foéigazgato
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Ellenorzés-
értékelés
teriiletei

Erintettek

Idépontok

Felelos

megfelelési
ellenérzés

értékelés

Megjegyzés

Intézmény miikodését szabilyozé dokumentumok — feliilvizsgalat, elkészités

Pedagodgiai
program
SZMSZ és Tagintézmény-
mellékletei igazgato, Féigazgato
Hazirend Pedagdgusok o
Program P gazg
I\’/,Iun#a s , Munka-és
thzvédelmi Munka-és P .
. _ . .y tizvédelmi
szabalyzat tizvédelmi felelds felelds
HACCP
A mitkddés feltételei — eszkoz, felszerelés
Helyi szinta | , CSoportos 2025. Gazdasigi | Gazdasigi
s 6vodapedagogusok, . .
leltarozas , o december vezetd vezetd
Konyhas dajka
A miikidés feltételei — fizikai kornyezet
Bejaras:
- munkavédel Munka-¢és negyedéven | Tagintézmény- Féioazoatd
mi szemle tiizvédelmi felelos | te igazgatd gazg
Tisztasagi Dajkak, }(onyhas Kéthetente Taglntezm?ny- Féigazgato
szemle dajka 1gazgatd
Udvari jatékok | Udvaros, Konyhis Tagintézmény- .
. g . naponta . . Foigazgato
ellenérzése. dajka igazgatd
Személyi feltételek
Személyi ’ o s Tagintézmény- .
Ovodatitkar félévente . , Foéigazgato
anyagok igazgatd
E“geszsegugyl Ovodatitkar félévente Tagl ntezm?ny- Foéigazgato
konyvek 1gazgato
NI}ll"lk&kOl‘l Ovodatitkar évente Tagl ntezm?ny- Féigazgatd
leirasok 1gazgato
A
i teljesitményértékelés
Onértékelés, ben részt vevd
teljesitményért pedagdgusok, . , .
ekelés ZArd Munkakozosség félévente Féigazgato Foéigazgatd
dokumentumai vezetok,
Tagintézmény-
igazgato, Fbigazgato6
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Ellenérzés-
értékelés
teriiletei

Erintettek

Idépontok

Felelos

Megjegyzés

Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazottak munkaja

Tervezési és

Félévente, az

értékelési ellenérzési Tagintézmény-
dokumentumok Pedagégusok | tervben &l oy
,, 1gazgato
szerepld
idépontokban

Nevelési gyakorlat:

- sziiléi
értekezletek

- befogadas o,

e . Alkalom- Tagintézmeény-

- foglalkozas/tevé- | Pedagogusok P . . ,
k . . szertien 1gazgato Féigazgato
enysegvezetes

- tervezeés —
értékelés

Nevelomunleit NOKS- o

segit6 1.1« | Alkalomsze- | Tagintézmény-

munkavallalo . . .
alkalmazottak riien igazgato
. k

munkaja

Gyermekvédelem Gye{rnekvﬁed felévente Taglntezm?ny-

elmi felelos igazgatd

Szakmai A

MquacsoP ort Munkakdz6ss munke’lkf)zos- o,

tevékenysége . p ségi Tagintézmény- . .

ég-vezetok, , . . . Foigazgat6
edagbgusok talalkozokon igazgato
p vald

részvétellel

Szolgaltatasok

Gyermekétkeztetés Ovodatitkar Félévente Tagl ntezm?ny- Foigazgato

1gazgato

Sziilok igényeire

alapozott

s'zol’galtatasok—pl. Csoportos S

uszas, . Tagintézmeny- e .

L 6vodapeda- | Folyamatosan . . Féigazgatd
korcsolyazas, , igazgato
.. gogusok
kézmiives
tevékenység
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A szervezet miikodése

Vezetés Tagintézmény-
szinvonala igazgato, - . . .
Munkakézésség Folyamatosan Féigazgato Fdigazgat6
vezetOk

Kapcsolatok:

- fenntartoval . e

- Ovodékkal Agc.:al?qaz,ottl Folyamatosan Tag1 ntesz:any- Foéigazgatd
. . 0ZO0Sseg 1gazgato

- iskolaval
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